DZIENNIK URZEDOWY

MINISTRA OBRONY NARODOWEJ

Warszawa, dnia 25 stycznia 2017 .

Poz. 18

Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych

DECYZJA Nr 19/MON
MINISTRA OBRONY NARODOWEJ
z dnia 24 stycznia 2017 r.

w sprawie organizowania wspotpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej

Na podstawie art. 2 pkt 15 ustawy z dnia 14 grudnia 1995 r. o urzedzie Ministra Obrony Narodowej (Dz. U.
z2013r. poz. 189852, z 2014 r. poz. 932 oraz z 2016 r. poz. 2138) oraz § 1 pkt 11 lit. e i § 2 pkt 14 rozporzadzenia

Rady Ministréw z dnia 9 lipca 1996 r. w sprawie szczegdtowego zakresu dziatania Ministra Obrony Narodowej (Dz. U.

poz. 426 oraz z 2014 r. poz. 933) ustala sie, co nastepuije:

§ 1. Organizowanie wspdipracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej okre$la instrukcja w sprawie

organizowania wspétpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej, zwana dalej ,instrukcjg’, stanowiaca

zatgcznik do decyz;ji.

§ 2. Przepisow decyzji nie stosuje sie do organizowania wspdtpracy miedzynarodowe;:

1)

jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi Obrony Narodowej, majacych siedzibe poza
granicami kraju, o ktérych mowa w czesci | wykazu jednostek organizacyjnych podlegtych Ministrowi
Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowanych, stanowigcego zatgcznik do obwieszczenia Ministra
Obrony Narodowej wydanego na podstawie art. 33 ust. 1d ustawy z dnia 8 sierpnia 1996 r. 0 Radzie
Ministréw (Dz. U. z 2012 r. poz. 392 oraz z 2015 . poz. 1064);

komoérek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej w zakresie kierowania jednostkami
wojskowymi, o ktérych mowa w art. 1 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r. 0 zasadach uzycia lub pobytu
Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej poza granicami panstwa (Dz. U. z 2014 r. poz. 1510), ich
nadzorowania oraz organizowania dziatar zwigzanych z zapewnieniem biezacego funkcjonowania tych
jednostek wojskowych;

panstwowych instytucji kultury nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej, o ktérych mowa
w czesci Il lit. C pkt 1-5 wykazu, o ktérym mowa w pkt 1, dla ktérych jest on organem zatozycielskim —

w zakresie wykonywania ich statutowych zadan;
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4)  Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego i Stuzby Wywiadu Wojskowego w sprawach zwigzanych
z wykonywaniem ich ustawowych zadan;

5) Zaktadu Inwestycji Organizacji Traktatu Pdinocnoatlantyckiego w ramach wykonywania zadan
inwestycyjnych Programu Inwestycji NATO w Dziedzinie Bezpieczenstwa, z wyjatkiem organizowania
wstepu cudzoziemcdw na teren chronionego obiektu wojskowego;

6) zotnierzy, pracownikéw Ministerstwa Obrony Narodowej i pracownikéw w rozumieniu odpowiednio § 2
pkt 9 i 10 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej, stanowigcego zatacznik do
zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 250 oraz z 20016 r.
poz.165) wyznaczonych do pefnienia stuzby albo wykonywania pracy w jednostkach organizacyjnych
podleglych ministrowi witasciwemu do spraw zagranicznych, majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej, z wyjatkiem § 38 i 39 instrukcii;

7)  zomnierzy, pracownikéw Ministerstwa Obrony Narodowej i pracownikéw w rozumieniu odpowiednio § 2
pkt 9 i 10 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej, stanowiacego zatacznik do
zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu
organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej wyznaczonych do petnienia stuzby albo wykonywania
pracy w organizacjach migedzynarodowych i zagranicznych lub miedzynarodowych strukturach
wojskowych, z wyjatkiem § 38 i 39 instrukcji.

§ 3. Przepisow decyzji nie stosuije sie do organizowania:

1) inspekcji miedzynarodowych systeméw ochrony informacji niejawnych przeprowadzanych przy
wspdtudziale Agenciji Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego;

2) sprawdzen i inspekcji wiasciwych organéw bezpieczenstwa przeprowadzanych na zasadach
okre$lonych przepisami uméw migedzynarodowych w sprawie ochrony informaciji niejawnych.

§ 4. Przepisy decyzji stosuje sie do:

1) podkomisji do spraw ponownego zbadania katastrofy samolotu TU 154, powotanej decyzjg
Nr 274/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 31 sierpnia 2016 r. w sprawie powotania podkomisji do
ponownego zbadania wypadku lotniczego (niepublikowana);

2)  wyjazddw zwigzanych z kontrolami w ataszatach obrony, z wyjatkiem rozdziatéw 5-8 instrukgji.

§ 5. W terminie 14 dni od dnia wej$cia decyzji w zycie:

1)  Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego wyda wytyczne w sprawie organizowania wspotpracy
migdzynarodowej komérek organizacyjnych tworzacych Sztab Generalny Wojska Polskiego i jednostek
organizacyjnych bezposrednio podporzadkowanych Szefowi Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

2) Dowddca Generalny Rodzajéw Sit Zbrojnych wyda wytyczne w sprawie organizowania:

a) wspdtpracy miedzynarodowej Dowddztwa Generalnego Rodzajéw Sit Zbrojnych i jednostek
organizacyjnych bezposrednio mu podporzadkowanych,
b) zagranicznych lotéw wojskowych statkéw powietrznych i jednostek ptywajacych Sit Zbrojnych

Rzeczypospolitej Polskiej oraz przemieszczania sie transportem lagdowym — w porozumieniu
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z Dowddcg Operacyjnym Rodzajow Sit Zbrojnych;
3) Dowodca Operacyjny Rodzajow Sit Zbrojnych wyda wytyczne w sprawie:
a) lotow wojskowych zagranicznych statkbw powietrznych w przestrzeni powietrznej
Rzeczypospolitej Polskiej i rejsow wojskowych zagranicznych jednostek ptywajacych —
w porozumieniu z Dowodcg Generalnym Rodzajow Sit Zbrojnych,
b) organizowania wspotpracy miedzynarodowej Dowddztwa Operacyjnego Rodzajéw Sit Zbrojnych
i jednostek organizacyjnych bezposrednio mu podporzadkowanych.
§ 6. Osoba, o ktérej mowa w § 2 pkt 15 instrukcji, ustali wysoko$¢ pienieznych norm budzetowych do planowania
przedsiewzie¢ zwigzanych z organizowaniem pobytu delegacji zagranicznych w komoérkach (jednostkach)
organizacyjnych resortu obrony narodowej.
§ 7. Do przedsiewzie¢ zwigzanych z zagranicznymi podrézami stuzbowymi lub przyjmowaniem delegacji
zagranicznych, ktére wszczeto przed dniem wejscia w zycie niniejszej decyzji, stosuje sie przepisy dotychczasowe.
§ 8. Traci moc decyzja Nr 21/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 10 lutego 2012 r. w sprawie planowania
i realizowania przedsiewzie¢ wspdtpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz.
33 oraz z 2016 r. poz. 94).

§ 9. Decyzja wchodzi w zycie z dniem ogtoszenia.

Minister Obrony Narodowej: A. Macierewicz



Zalacznik do decyzji Nr 19/MON
Ministra Obrony Narodowej
z dnia 24 stycznia 2017 r. (poz. 18)

INSTRUKCJA W SPRAWIE ORGANIZOWANIA WSPOLPRACY MIEDZYNARODOWEJ W RESORCIE OBRONY

§1.
§2.

1)
2)

10)
1)

12)

NARODOWEJ

Rozdziat 1
Przepisy ogélne

Instrukcja okre$la organizowanie wspdtpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowe.

Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczajg;

agencja wykonawcza — agencje, o ktérej mowa w art. 18 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1870, 1984 i 2260);

Centrum Szkolenia — Centrum Szkolenia Sit Potaczonych (JFTC), o ktdrym mowa w art. Il ust. 4 Umowy miedzy
Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Dowodztwem Naczelnego Sojuszniczego Dowddcy Transformacji (HQ
SACT) dotyczacej ustanowienia i wsparcia Centrum Szkolenia Sit Potaczonych (JFTC) NATO na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, podpisanej dnia 13 kwietnia 2005 r. w Brukseli (Dz. U. poz. 1945);

Centrum Eksperckie Policji Wojskowych — Centrum Eksperckie Policji Wojskowych NATO (NATO MP COE),
0 ktérym mowa w rozdz. 1 ust. 2 lit. n Memorandum o Porozumieniu miedzy Ministrem Obrony Narodowej
Rzeczypospolitej Polskiej, Ministerstwem Obrony Republiki Butgarii, Ministerstwem Obrony Republiki Chorwacji,
Ministerstwem Obrony Republiki Czeskiej, Federalnym Ministerstwem Obrony Republiki Federalnej Niemiec,
Ministrem Obrony Krolestwa Niderlandéw, Ministerstwem Obrony Narodowej Rumunii dotyczacym utworzenia,
administracji i dziatania Centrum Eksperckiego Policji Wojskowych NATO, podpisanego w Norfolk dnia 11
grudnia 2013 r. (M.P. z 2014 r. poz. 850);

dowodca rodzaju Sit Zbrojnych — dowddce, o ktérym mowa w art. 3 ust. 4a ustawy z dnia 21 listopada 1967 r.
0 powszechnym obowigzku obrony Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2016 r. poz. 1534 i 2138);

dziatalno$¢ implementacyjna — negocjowanie i wykonywanie postanowieri miedzynarodowych uméw i
porozumien dotyczacych kontroli zbrojen, rozbrojenia, zapobiegania proliferacji broni masowego razenia oraz
srodkéw budowy zaufania i bezpieczenstwa w Europie, w tym dziatalno$¢ weryfikacyjna, o ktorej mowa
rozdziale 5 ustawy z dnia 22 czerwca 2001 r. o wykonywaniu Konwencji o zakazie prowadzenia badan,
produkciji, sktadowania i uzycia broni chemicznej oraz o zniszczeniu jej zapaséw oraz w pkt 3 ppkt 9 decyzji Nr
373/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 23 wrzesnia 2015 r. w sprawie wykonywania w resorcie obrony
narodowej zadahn dotyczacych realizacji przez Rzeczpospolity Polskg zobowigzan wynikajacych z
miedzynarodowych porozumien w zakresie kontroli zbrojen, rozbrojenia oraz $rodkéw budowy zaufania i
bezpieczenstwa w Europie (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 269);

harmonogram i kosztorys pobytu delegacji zagranicznej — dokument uprawniajacy do zorganizowania pobytu
delegacji zagranicznej w resorcie obrony narodowej, ktérego wz6r okresla zatacznik Nr 4 do instrukcii;
informacije niejawne — informacje, o ktérych mowa w art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie
informaciji niejawnych (Dz. U. z 2016 r. poz. 1167);

instytucja finansujgca — dysponenta srodkéw budzetowych lub komoérke (jednostke) organizacyjng resortu
obrony narodowej prowadzacg obstuge finansowg podporzadkowanych jej w tym zakresie instytucii
realizujacych i instytucji koordynujacych;

instytucja koordynujagca - komorke (jednostke) organizacyjng resortu obrony narodowej lub strukture
organizacyjng, o ktérej mowa w § 10 ust. 6 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w
sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr. Nar. poz. 250 oraz z
2016 r. poz. 165), koordynujacq organizowanie przedsiewzie¢ podporzadkowanych jej w tym zakresie instytucii
realizujgcych;

instytucja realizujgca — wiasciwg pod wzgledem merytorycznym komérke (jednostke) organizacyjng resortu
obrony narodowej organizujacq dane przedsiewziecie;

instytucja wspdtrealizujaca — komérke (jednostke) organizacyjng resortu obrony narodowej uczestniczacq pod
wzgledem organizacyjnym lub merytorycznym w organizowaniu przedsigwziecia przez instytucije realizujaca;
instytut — instytut w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o instytutach badawczych (Dz. U.
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13)

14)

15)

16)

17)

18)

19)

20)

21)

22)

23)

24)

25)

26)

27)

22016 r. poz. 371, 1079, 13111 2260), wymieniony w czesci Il lit. A wykazu, o ktérym mowa w § 2 pkt 1 decyzji;
jednostka organizacyjna — jednostke niewchodzacq w sktad Ministerstwa Obrony Narodowej, podlegta
Ministrowi Obrony Narodowej lub przez niego nadzorowang, wymieniong w wykazie, o ktérym mowa w § 2 pkt 1
decyzji;

komorka organizacyjna — departament, zarzad, Centrum Operacyjne Ministra Obrony Narodowej lub biuro
wchodzace w sktad Ministerstwa Obrony Narodowej;

osoba nadzorujaca — osobe zajmujacq kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej nadzorujacq
catoksztatt organizowania wspétpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowej, ktorej bezposrednio
podporzadkowano Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych, wykonujacq swoje zadania za
po$rednictwem Dyrektora Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych;

osoba towarzyszaca — osobe skierowang do obstugi delegaciji zagranicznej, korzystajacq z uprawnien cztonka
tej delegacji w zakresie dostepu do niezbednej pomocy medycznej, udziatu w przyjeciach okoliczno$ciowych,
transportu na terenie kraju, udziatu w imprezach kulturalnych, petnego wyzywienia i zakwaterowania;

Oddziat Zabezpieczenia Centrum Szkolenia — Oddziat Zabezpieczenia Centrum Szkolenia Sit Potgczonych
(JFTC);

panstwowa instytucja kultury — instytucje kultury, o ktérej mowa w art. 8 ustawy z dnia 25 pazdziernika 1991 r.
0 organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturalnej (Dz. U. z 2012 r. poz. 406, z 2014 r. poz. 423, z 2015 r.
poz. 337 i 1505 oraz z 2016 r. poz. 1020);

plan doskonalenia zawodowego za granicg — plan przedsiewzie¢ organizowanych lub wspétorganizowanych
przez resort obrony narodowej w danym roku kalendarzowym w ramach wspotpracy migdzynarodowe;
z podmiotami prawa miedzynarodowego publicznego w zakresie doskonalenia zawodowego za granica. Plan
ten nie obejmuje przedsiewzie¢, o ktérych mowa w pkt 20;

plan wspétpracy — plan przedsiewzie¢ organizowanych lub wspdtorganizowanych przez resort obrony narodowej
w danym roku kalendarzowym w ramach wspdtpracy miedzynarodowej z podmiotami prawa miedzynarodowego
publicznego. Plan ten nie obejmuje przedsiewzie¢, o ktdrych mowa w pkt 19;

polecenie wyjazdu stuzbowego za granice — dokument uprawniajacy instytucje realizujgcq do zorganizowania
zagranicznej podrézy stuzbowej, ktérego wzdr okresla zatgcznik Nr 1 do instrukcii;

pozwolenie state — dokument uprawniajacy akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawicieli
dyplomatycznych panstw Organizacji Traktatu Pdinocnoatlantyckiego i Unii Europejskiej, attachés obrony
(wojskowych, morskich i lotniczych) panstw niebedacych cztonkami Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego
i Unii Europejskiej i ich zastepcow, przedstawicieli Biura Wspotpracy Obronnej przy Ambasadzie Stanow
Zjednoczonych Ameryki w Warszawie, przedstawicieli kierowniczej kadry Dowodztwa Sit Zbrojnych Standw
Zjednoczonych Ameryki w Europie oraz oficerdw tacznikowych Sit Zbrojnych Stanéw Zjednoczonych Ameryki do
wstepu na teren chronionego obiektu wojskowego, a takze akredytowanych w Rzeczypospolitej Polskiej
przedstawicieli dyplomatycznych panstw niebedacych cztonkami NATO i UE do wstepu na teren kompleksu
zajmowanego przez Ministra Obrony Narodowej. Wzor pozwolenia statego okreslajg przepisy w sprawie
organizacji systemu przepustkowego w resorcie obrony narodowe;;

pozwolenie jednorazowe — dokument uprawniajacy cudzoziemcdw do wstepu na teren chronionego obiektu
wojskowego, zachowujacy wazno$¢ na czas trwania catego przedsiewziecia lub jego czesci. Wzér pozwolenia
jednorazowego okre$laja przepisy w sprawie organizacji systemu przepustkowego w resorcie obrony narodowej;
pracodawca — jednostke organizacyjng albo osobe fizyczng, o ktérej mowa w art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca
1974 r. — Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r. poz. 1666, 2138 i 2255);

pracownik — osoba, o ktérej mowa w § 2 pkt 10 regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowe;j,
stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej;

pracownik Ministerstwa Obrony Narodowej — osoba, o ktérej mowa w § 2 pkt 9 regulaminu organizacyjnego
Ministerstwa Obrony Narodowej, stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 33/MON Ministra Obrony
Narodowej z dnia 24 sierpnia 2015 r. w sprawie regulaminu organizacyjnego Ministerstwa Obrony Narodowej;
przedsiewzigcia — dziatania z partnerami zagranicznymi organizowane lub wspdtorganizowane przez resort
obrony narodowej w ramach wspdipracy miedzynarodowej z podmiotami prawa miedzynarodowego
publicznego;

przedsiewziecia planowe — przedsiewziecia ujete w planach, o ktérych mowa w pkt 19 i 20;

przedsiewziecia pozaplanowe — przedsiewziecia nieujete w planach, o ktérych mowa w pkt 19 i 20, wynikajace
z biezacych potrzeb komérek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej lub propozycji partneréw
zagranicznych;
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rok planistyczny — rok, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 16 decyzji Nr 218/MON Ministra Obrony Narodowej z dnia
6 czerwca 2014 r. w sprawie planowania i rozliczania dziatalnosci w resorcie obrony narodowej (Dz. Urz. Min.
Obr. Nar. poz. 179);

rok przedplanowy — rok, o ktorym mowa w pkt 3 ppkt 17 decyzji wskazanej w pkt 30;

sprawozdanie - pisemng informacje o zorganizowanym przedsigwzieciu, sporzadzong wedtug wzoru
okreslonego w zataczniku Nr 8 do instrukcji;

spotka — jednostke organizacyjng nadzorowang przez Ministra Obrony Narodowej, w stosunku do ktorej
wykonuje on uprawnienia majgtkowe Skarbu Panstwa, wymieniong w czesci Il lit. D wykazu, o ktorym mowa w §
2 pkt 1 decyzji;

uzgodnione obiekty i tereny — tereny, obiekty, budynki lub konstrukcje, o ktérych mowa w art. 2 lit. i Umowy
miedzy Rzadem Rzeczypospolitej Polskiej a Rzadem Stanéw Zjednoczonych Ameryki o statusie sit zbrojnych
Stanéw Zjednoczonych Ameryki na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, podpisanej w Warszawie dnia 11
grudnia 2009 r. (Dz. U. 2 2010 r. poz. 422);

zarzadzajacy podroz stuzbowa — osobe, o ktdrej mowa w § 2 pkt 2 rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 16 lipca 2014 r. w sprawie nalezno$ci pienieznych zotnierzy zawodowych za przesiedlenia, przeniesienia
i podrdze stuzbowe (Dz. U. poz. 1003).

Uzyte w instrukcji skroty oznaczaja;

CO MON - Centrum Operacyjne Ministra Obrony Narodowe;j;

DB - Departament Budzetowy;

DK - Departament Kadr;

DPBM - Departament Polityki Bezpieczeristwa Miedzynarodowego;
DWSZ - Departament Wojskowych Spraw Zagranicznych;

IWsp SZ- Inspektorat Wsparcia Sit Zbrojnych;

NATO - Organizacje Traktatu Pdtnocnoatlantyckiego;

NCK - Narodowe Centrum Kryptologii;

WPWL - Wysuniety Punkt Wsparcia Logistycznego;

UE - Unie Europejska;

Z0 SKW - Zarzad Operacyjny Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego;
3. bt NATO - 3. Batalion £acznosci NATO.

. 1. Za organizowanie przedsiewzie¢ podlegtych i bezposrednio podporzadkowanych im komérek (jednostek)

organizacyjnych resortu obrony narodowej odpowiadaja;

Sekretarz Stanu;

Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego;

podsekretarze stanu;

Dyrektor Generalny Ministerstwa Obrony Narodowej;

szefowie (dowddcy, dyrektorzy, komendanci) jednostek (komorek) organizacyjnych, ktdrzy posiadajg
bezpo$rednio podporzadkowane jednostki organizacyjne.

Za organizowanie przedsiewzig¢ podlegtych struktur organizacyjnych odpowiadaja;

dyrektorzy komdrek organizacyjnych bezposrednio podporzadkowanych Ministrowi Obrony Narodowe;;

szefowie (dowodcy, dyrektorzy, komendanci) jednostek organizacyjnych, ktdrzy nie posiadaja bezposrednio
podporzadkowanych jednostek organizacyjnych.

Osoby, o ktdrych mowa w ust. 1, w podlegtych strukturach organizacyjnych wyznaczajq instytucje koordynujace,
podporzadkowujac im komorki (jednostki) organizacyjne w zakresie organizowania przedsiewziec.

Osoby, o ktérych mowa w ust. 2, wykonujg zadania szeféw instytucji koordynujacych.

W terminie 14 dni od dnia wejScia decyzji w Zzycie osoby, o ktérych mowa w ust. 1, przeslg do osoby
nadzorujgcej pisemne zgtoszenie 0 wyznaczeniu w podlegtych strukturach organizacyjnych instytucii
koordynujgcych. Pisemne zgtoszenia o zmianach w wyznaczeniu instytucji koordynujacych przesyta sie
niezwtocznie do osoby nadzorujace;.

. 1. Do zadan instytucji koordynujacej nalezy, w szczegolnosci:

koordynowanie organizowania przedsiewzie¢ podporzadkowanych jej w tym zakresie instytucji realizujacych;
opiniowanie propozycji zorganizowania przedsiewzieC pozaplanowych i rezygnacji ze zorganizowania
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§ 10.

2.

przedsiewzie¢ planowych, zgtoszonych przez szefow instytucji realizujacych;

organizowanie wtasnych przedsiewzie¢;

rezerwowanie i wydawanie biletéw na wyjazd za granice nabytych przez siebie, przez wtasciwg instytucje

finansujacq lub przez wlasciwego operatora zwigzanego umowa z instytucja finansujaca;

wydawanie pozwolen jednorazowych;

weryfikowanie pod wzgledem merytorycznym i finansowym zestawien propozycji przedsiewzie¢ do planu

wspotpracy zgtoszonych przez szeféw podporzadkowanych mu w tym zakresie instytucii realizujacych.

Do zadan szefa instytucji koordynujacej nalezy, w szczegoinosci:

podpisywanie:

a) harmonograméw i kosztorysdw pobytu delegacji zagranicznych,

b) polecen wyjazdu stuzbowego za granice — dziatajac odpowiednio w imieniu pracodawcy lub zarzadzajacego
podroz stuzbowa,

c) korekt do dokumentéw, o ktorych mowa w lit. a oraz b — dziatajac odpowiednio w imieniu 0sdb, o ktérych
mowa w lit. b,

d) pozwolen jednorazowych;

udzielanie zgody na rezygnacje ze zorganizowania przedsiewzie¢ planowych przez podporzadkowane mu

w tym zakresie instytucje realizujace, z zastrzezeniem § 6.

. Propozycje zorganizowania przedsigwzigcia pozaplanowego oraz rezygnacji ze zorganizowania przedsiewziecia

planowego, w ktorym ma uczestniczy¢:

dowodca rodzajow Sit Zbrojnych lub jego zastepca;
osoba, o ktorej mowa w § 4 ust. 1 pkt 1-4

uzgadnia pisemnie z osobg nadzorujaca.

. DPBM jest instytucjg koordynujaca organizowanie przedsiewzie¢ dziatalnosci implementacyjne;.

. DWSZ jest instytucjg koordynujaca organizowanie przedsigwzigc:

Ministra Obrony Narodowej;

osoby nadzorujace;j;

komorek organizacyjnych bezpo$rednio podporzadkowanych osobie nadzorujacej, z zastrzezeniem § 7;
CO MON;

sekretariatu osoby nadzorujacej;

podkomisiji, o ktdrej mowa w § 4 pkt 1 decyzji.

. Wiasciwe instytucje finansujace ponosza wydatki zwigzane z organizowaniem przedsiewzie¢ komorek

(iednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej na podstawie podpisanych polecen wyjazdu stuzbowego
za granicg oraz harmonograméw i kosztorysow pobytu delegacji zagranicznych.

1. Osoba nadzorujaca moze wyrazi¢ zgode na udziat w przedsiewzieciu, w charakterze osoby towarzyszacej,
matzonka zotnierza, pracownika lub pracownika Ministerstwa Obrony Narodowe;.

Koszty udziatu matzonka zotierza, pracownika lub pracownika Ministerstwa Obrony Narodowej w
przedsiewzieciu pokrywa wiaciwa instytucja realizujaca.

§ 11. 1. Uczestniczacy w przedsiewzieciu przewodniczacy delegacji polskiej zajmuje stanowisko i posiada

2.

§12.

uprawnienia odpowiadajace, w mozliwie najwiekszym zakresie, stanowisku i uprawnieniom przewodniczacego
delegaciji partnera zagranicznego.

W razie watpliwosci dotyczacych rangi przewodniczacego delegacji partnera zagranicznego jego polskiego
odpowiednika wskazuje Dyrektor DWSZ.

Rozdziat 2
Planowanie przedsiewzieé¢

Podstawa planowania przedsiewzie¢ na nastepny rok planistyczny sg w szczegdlnosci:
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1) cele i zadania komérki (jednostki) organizacyjnej resortu obrony narodowej okre$lone w toku planowania
dziatalnosci;

2)  wytyczne Ministra Obrony Narodowej do planowania dziatalno$ci w resorcie obrony narodowej;

3)  wytyczne osoby nadzorujacej w zakresie planowania wspdtpracy miedzynarodowej w resorcie obrony narodowe;j
na nastepny rok.

§ 13. 1. Dyrektor DWSZ, na podstawie wytycznych, o ktérych mowa w § 12 pkt 2, w porozumieniu z Dyrektorem
DPBM, corocznie opracowuje projekt wytycznych wskazanych w § 12 pkt 3 i przedktada je osobie nadzorujace;
w terminie do dnia 15 maja roku przedplanowego.

2. Osoba nadzorujgca podpisuje wytyczne w terminie do dnia 31 maja roku przedplanowego.

§ 14. 1. Szefowie instytucji realizujgcych corocznie sporzadzajg zestawienia propozycji do planu wspétpracy na
nastepny rok planistyczny wedtug wzoru okre$lonego w zatgczniku Nr 3 do instrukcji i przesytajg je do
wiasciwych instytuciji koordynujacych w terminie do dnia 30 sierpnia roku przedplanowego.

2. Szefowie instytucji koordynujacych corocznie przesytajg zestawienia propozycji do planu wspdtpracy na
nastepny rok planistyczny do dyrektora DWSZ w terminie do dnia 30 wrzesnia roku przedplanowego.

3. W uzasadnionych przypadkach dyrektor DWSZ jest upowazniony do zmiany terminu, o ktérym mowa w ust. 2,
o0 czym z odpowiednim wyprzedzeniem informuje szefow instytucji koordynujacych w drodze pisemne;.

4. Szefowie instytucji koordynujacych corocznie, w terminie do dnia 30 wrzesnia roku poprzedzajacego rok
przedplanowy, przesytajg zestawienia potrzeb finansowych instytucji realizujgcych bedacych na zaopatrzeniu
budzetowym:

1) dowddcy Garnizonu Warszawa — do Dowddcy Garnizonu Warszawa i Dyrektora DWSZ;

2) szefa IWsp SZ - do Szefa IWsp SZ.

§ 15. Szefowie instytucji koordynujgcych corocznie, w terminie do dnia 31 pazdziernika roku przedplanowego,
przesytajg do Dyrektora DWSZ zestawienia propozycji samodzielnie uzgodnionych z partnerami zagranicznymi
do planu wspétpracy na nastepny rok planistyczny, sporzadzone wedtug wzoru okreslonego w zatgczniku Nr 3
do instrukciji.

§ 16. Dyrektor DWSZ uzgadnia propozycje przedsiewzie¢ z partnerami zagranicznymi i szefami instytucji
koordynujgcych.

§ 17. 1. Dyrektor DWSZ corocznie, w terminie do dnia 10 grudnia roku przedplanowego, przedktada osobie
nadzorujacej projekt planu wspotpracy na kolejny rok, uwzgledniajac uprzednio ustalone limity wynikajace
z przepisow dotyczacych planowania i wykonywania budzetu resortu obrony narodowe;.

2. Osoba nadzorujgca akceptuje projekt, o ktérym mowa w ust. 1, i przedktada go Ministrowi Obrony Narodowe;j
w terminie 7 dni od dnia przedtozenia projektu przez Dyrektora DWSZ.

3. Dyrektor DWSZ przesyta wyciggi:

1)z projektu planu wspotpracy — do szeféw instytucji koordynujacych i odpowiednio do szeféw wiasciwych
instytucji finansujacych w terminie 7 dni od dnia jego akceptaciji przez osobe nadzorujacg;

2) z planu wspétpracy — do szeféw instytucji koordynujacych i odpowiednio do szeféw wiasciwych instytucii
finansujacych w terminie 7 dni od dnia jego podpisania przez Ministra Obrony Narodowej.

§ 18. Zgody na zorganizowanie przedsiewzigcia pozaplanowego przez instytucje realizujgcg moze udzieli¢:

1) Minister Obrony Narodowej w przypadku przedsiewzie¢ wiasnych lub przedsiewzie¢ oséb zajmujacych
kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej;

2) Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego w przypadku przedsiewzie¢ komérek organizacyjnych tworzacych
Sztab Generalny Wojska Polskiego oraz dowodcow lub kierownikdw jednostek organizacyjnych bezposrednio
mu podporzadkowanych;

3) Dowoddca rodzajow Sit Zbrojnych w przypadku przedsiewzieé jego dowodztwa lub dowddcdw lub kierownikdw
jednostek organizacyjnych mu podporzadkowanych;

4)  szef whasciwej instytucji koordynujacej w przypadkach innych niz te, o ktdrych mowa w pkt 1-3.

§19. 1. Dyrektor DWSZ lub osoba przez niego upowazniona podpisuje uprzednio zaakceptowane przez osobe
nadzorujacg plany wspdipracy dwustronnej z partnerami zagranicznymi, w formach i terminach uzgodnionych
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2.

z whasciwymi partnerami zagranicznymi.
W szczegolnie uzasadnionych przypadkach osoba nadzorujgca uzgadnia projekty plandw, o ktérych mowa
w ust. 1, z Ministrem Obrony Narodowe;j.

Rozdziat 3
Finansowanie przedsiewzie¢

§ 20. 1. Przedsiewziecia komorek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej finansuje sie do wysokoéci

2.

§21.

limitow wydatkdéw ujetych w planie finansowym (projekcie planu) przez instytucije finansujace.

Przedsiewziecia pozaplanowe finansuije sie ze srodkow budzetowych przydzielonych na potrzeby organizowania
wspotpracy miedzynarodowej na dany rok dla komorek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowe;j,
podporzadkowanych wiasciwej instytucji koordynujacej. Przedsiewziecia te moga by¢ finansowane ze $rodkéow
innej instytucji realizujgcej podporzadkowanej tej samej instytucji koordynujacej, jezeli $rodki te zostaty
zaplanowane w budzecie jednej instytucii finansujace;j lub jezeli instytucja ta zapewnita mozliwos¢ sfinansowania
przedsiewzigcia zgodnie z przystugujacymi jej kompetencjami dokonywania korekt w planie finansowym.
Przedsigwziecia jednostek organizacyjnych resortu obrony narodowej, ktorych nie finansuje sie wytacznie ze
$rodkéw budzetowych resortu obrony narodowej, realizowane w ramach ich dziatalnosci statutowej, finansuje
sie z wtasnych $rodkéw tych jednostek.

Szefowie (dowddcy, dyrektorzy, komendanci) instytucji finansujacych planujgcych wydatki na finansowanie
przedsiewzie¢ planowych, w porozumieniu z szefami wiasciwych instytucji koordynujacych corocznie okre$lajg
wysokos¢ limitdw finansowych dla instytucji bedacych na ich zaopatrzeniu finansowym.

§ 22. Zgody na nabycie upominkéw okolicznosciowych moze udzieli¢:

1)
2)

szef wasciwej instytucji koordynujacej,
szef wlasciwej instytucii realizujacej stanowigcej jednostke organizacyjng, o ktérej mowa w § 20 ust. 3

poprzez podpisanie wtasciwego polecenia wyjazdu stuzbowego za granice albo harmonogramu i kosztorysu
pobytu delegacji zagraniczne;.

§ 23. Instytucja realizujgca, poprzez wiasciwg instytucje finansujaca, ponosi koszty zwigzane z organizacjq

przedsiewzieé, ktdre nie doszty do skutku z powodu sity wyzsze;.

Rozdziat 4
Zagraniczne podréze stuzbowe
§ 24. 1. Osoby:
1) zajmujace kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej;
2) Dowddca Generalny Rodzajéw Sit Zbrojnych;
3) Dowddca Operacyjny Rodzajéw Sit Zbrojnych;
4)  Dowddca Wojsk Obrony Terytorialnej;
5) Dowddca Garnizonu Warszawa;
6) Komendant Gtéwny Zandarmerii Wojskowej;
7)  Dyrektor NCK;
8) bedace dyrektorami komérek organizacyjnych okreslonych w § 1 decyzji Nr 479/MON Ministra Obrony

2.
3.

Narodowej z dnia 3 grudnia 2015 r. w sprawie kierowania Ministerstwem Obrony Narodowej (Dz. Urz. Min. Obr.
Nar. poz. 328 oraz z 2016 r. poz. 106, 127 i 189)

zwracajq sie z pisemnym wnioskiem do Ministra Obrony Narodowej o udzielenie zgody na udziat w zagraniczne;
podrozy stuzbowej, okreslajacym gtowne cele spotkania i program wizyty.

Osoby, o ktérych mowa w pkt 1, przekazujg wniosek osobie nadzorujacej do wiadomosci.

Osoby, o ktérych mowa w pkt 2-7, przekazujg wniosek za posrednictwem osoby nadzorujace;.

§ 25. Przepisu § 24 nie stosuije sie, jezeli okreslona w nim osoba uczestniczy w zagranicznej podrézy stuzbowej jako
cztonek delegacji Ministra Obrony Narodowe;.

§ 26. Szef instytucji realizujace;:



1) na podstawie kryterium wtasciwo$ci merytorycznej dobiera osoby, ktére odbedg zagraniczng podréz stuzbowg;
2)  ujmuje informacje o skierowaniu 0s6b w zagraniczng podréz stuzbowa w rozkazie dziennym albo decyzji.

§ 27. Szef instytucji koordynujacej zgtasza do wilasciwego attaché obrony Rzeczypospolitej Polskiej, za
po$rednictwem Dyrektora DWSZ, potrzeby zwigzane z zagraniczng podrozq stuzbowa.

§ 28. Dyrektor DWSZ, na podstawie polecenia wyjazdu stuzbowego za granice albo wniesionego z odpowiednim
wyprzedzeniem pisemnego zgtoszenia szefa instytucji realizujgcej, uzyskuje dokumenty umozliwiajace:

1) przejazd pojazdow Sit Zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej przez terytoria pafstw obcych;

2) przewoz sprzetu wojskowego przez terytoria panstw obcych;

3) przekraczanie granic przez zotnierzy, pracownikéw i pracownikow Ministerstwa Obrony Narodowej oraz ich
pobyt na terytoriach panstw obcych.

§ 29. 1. Szef instytucji koordynujacej dokonuje wyboru rodzaju i klasy $rodka transportu do wyjazdu stuzbowego za
granice, dziatajac w imieniu pracodawcy lub zarzadzajacego podroz stuzbowa.

2. W przypadku jednostek organizacyjnych, o ktérych mowa w § 20 ust. 3, szef instytucji realizujgcej dokonuje
wyboru rodzaju i klasy $rodka transportu, uwzgledniajac przepisy § 38 i 39.

3. Osoby, ktdre dokonujg wyboru rodzaju i klasy $rodka transportu, uwzgledniajg kwestie zapewnienia
bezpieczenstwa osobom, ktére odbeda zagraniczng podréz stuzbowa, kalkulacje poréwnawczg kosztéw oraz
czasu i trasy planowanej podrozy.

§ 30. W przypadku podrozy pojazdem samochodowym, w rubryce ,Uwagi:” w poleceniu wyjazdu stuzbowego za
granice wpisuje sie w szczegélno$ci:

1) marke i numer rejestracyjny pojazdu samochodowego;

2) jednostke wojskowg Ilub podmiot udostepniajacy pojazd - w razie podrézy stuzbowym pojazdem
samochodowym;

3) imie i nazwisko jego wiasciciela oraz stawke za kilometr przebiegu pojazdu — w razie podrézy prywatnym
pojazdem samochodowym;

4) inne informacje, ktére majg wptyw na wielko$¢ naleznosci wyptacanych w zwigzku z zagraniczng podrézq
stuzbowa.

§ 31. Szef instytucji realizujacej przesyta projekt polecenia wyjazdu stuzbowego za granice do szefa wiasciwej
instytucji koordynujacej nie p6zniej niz w terminie 14 dni przed dniem rozpoczecia podrozy.

§ 32. Szef instytucji koordynujacej, nie pozniej niz w terminie 7 dni przed dniem rozpoczecia podrozy, przesyta
podpisane polecenie wyjazdu stuzbowego za granice do:

Dyrektora DWSZ;

Dyrektora ZO SKW;

szefa instytucii finansujacej;

szefa instytucii realizujgcej;

szefa instytucji wspdtrealizujacej;

szefa witasciwej jednostki organizacyjnej majacej siedzibe poza granicami kraju, podlegtej Ministrowi Obrony
Narodowej, wymienionej w czesci | wykazu, o ktorym mowa w § 2 pkt 1 decyzji — w razie potrzeby.

o) O B W iN —
—_— ==

§ 33. W przypadku przekroczenia terminu, o ktorym mowa w § 32, szef instytucji koordynujacej przesyta polecenie
wyjazdu stuzbowego za granice osobom wymienionym w § 32 niezwtocznie po jego podpisaniu.

§ 34. Termindw, o ktérych mowa w § 31 i § 32, nie stosuje sie w przypadku organizowania przedsiewziecia:
1)  dziatalnoSci weryfikacyjnej;

2) o kluczowym znaczeniu dla intereséw resortu obrony narodowej;

3) okreslonego w art. 2 pkt 2 lit. b ustawy, o ktdrej mowa w § 2 pkt 2 decyzji.

§ 35. 1. W przypadku organizowania wyjazdu przedstawicieli jednostek organizacyjnych, ktérych przedsiewziecia nie
finansuje sie wytgcznie ze Srodkéw budzetowych resortu obrony narodowej, szef instytucji koordynujacej, na
pisemny wniosek szefa instytucii realizujacej, sporzadza i podpisuje polecenie wyjazdu stuzbowego za granice,
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§ 36.

§37.

§ 38.

a nastepnie przesyta je do os6b wymienionych w § 32.

W przypadku organizowania wyjazdu przedstawicieli agencji wykonawczych, instytutow, panstwowych instytucji
kultury lub spotek, szef instytucii realizujacej sporzadza i podpisuje polecenie wyjazdu stuzbowego za granice,
a nastepnie przesyla je niezwlocznie do szefa wilasciwej instytucji koordynujacej, szefa jednostki
bezposredniego nadzoru oraz os6b wymienionych w § 32 pkt 1i2 oraz 5i 6.

W poleceniu wyjazdu stuzbowego za granice sporzadzonym i podpisanym w trybie okreslonym w ust. 2, nie
wskazuje sie informaciji dotyczacych $rodkéw budzetowych.

W przypadku organizowania przedsiewzie¢ o kluczowym znaczeniu dla intereséw resortu obrony narodowe;j,
termin przesytania polecen wyjazdu stuzbowego za granice sporzadzonych i podpisanych w trybie okre$lonym
w ust. 2, moze zosta¢ zmieniony.

Zmiany do polecenia wyjazdu stuzbowego za granice wprowadza sie w drodze korekty, ktérej wzér okresla
zatgcznik Nr 2 do instrukcji.

1. Jezeli organy panstwa cztonkowskiego Organizaciji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego wymagajg przedstawienia
rozkazu wyjazdu NATO, o ktérym mowa w art. lll ust. 2 lit. b Umowy miedzy Panstwami — Stronami Traktatu
Pétnocnoatlantyckiego dotyczacej statusu ich sit zbrojnych, sporzadzonej w Londynie dnia 19 czerwca 1951 r.
(Dz. U. z 2000 r. poz. 257 oraz z 2008 r. poz. 1052), szef instytucji realizujgcej lub upowazniona przez niego
osoba sporzadza ten rozkaz.

Wzér rozkazu, o ktbrym mowa w ust. 1, okre$la zatacznik Nr 4 do rozporzadzenia Ministra Obrony Narodowej
z dnia 22 maja 2014 r. w sprawie kart i tabliczek tozsamos$ci wydawanych zotnierzom zawodowym i zotnierzom
petnigcym stuzbe kandydackg (Dz. U. poz. 810).

1. W trakcie zagranicznej podrézy stuzbowej, tym samym statkiem powietrznym, statkiem srédigdowym lub
morskim albo pociggiem lub pojazdem moze jednoczes$nie podrozowaé nie wiecej niz:
pieciu zotnierzy zawodowych zaszeregowanych od stopnia generata brygady (kontradmirata) wzwyz;
pieC 0séb zajmujacych stanowisko dyrektora (szefa) komorki (jednostki) organizacyjnej resortu obrony
narodowej;
trzy osoby zajmujace kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowe;.
Dowodcy rodzajow Sit Zbrojnych, w trakcie zagranicznej podrézy stuzbowej lub podrézy, o ktorej mowa
w ust. 3, nie mogq podrézowac razem tym samym $rodkiem komunikacji okreslonym w ust. 1.
Przepis ust. 1 stosuje sie réwniez w przypadku podrozy przez terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, ktdrej celem
jest inne panstwo.

1. W trakcie zagranicznej podrézy stuzbowej osoby zajmujace kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony
Narodowej moga podrézowac liniami lotniczymi w klasie wyzszej niz ekonomiczna.

W trakcie podrézy, o ktorej mowa w ust. 1, liniami lotniczymi w klasie wyzszej niz ekonomiczna mogq
podrézowaé na trasach dtuzszych niz 3000 km w linii prostej:

Zzotnierze zawodowi na stanowiskach zaszeregowanych od stopnia generata brygady (kontradmirata) wzwyz;
osoby zajmujace stanowisko dyrektora (szefa) komorki (jednostki) organizacyjnej resortu obrony narodowej;
osoby wyznaczone do wykonywania zadan w zakresie dziatalno$ci implementacyjnej — za zgodg dyrektora
DPBM;

cztonkowie Misji Polskiej do Komisji Nadzorczej Panstw Neutralnych w Korei — za zgodg Szefa Sztabu
Generalnego Wojska Polskiego.

inne osoby — za zgodg szefa wtasciwej instytuciji koordynujace;.

W uzasadnionych przypadkach osoby, o ktérych mowa w ust. 2, mogq podrézowa¢ w klasie wyzszej niz
ekonomiczna na trasach krotszych niz 3000 km w linii prostej za zgoda szefa wtasciwej instytucji koordynujace;.

§ 40. W podrézach zagranicznych osoby zajmujacej kierownicze stanowiska Ministerstwa Obrony Narodowej

§ 41

1)

i dowodcy rodzaju Sit Zbrojnych uczestniczy, w miare mozliwosci, wiasciwy attaché obrony Rzeczypospolitej
Polskiej.

. W przypadku przewozenia przez osoby odbywajace zagraniczng podr6z stuzbowg informacji niejawnych
stosuje sie przepisy:
ustawy, o ktorej mowa w § 2 pkt 7 instrukgj;
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2) rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 7 grudnia 2011 r. w sprawie nadawania, przyjmowania,
przewozenia, wydawania i ochrony materiatow zawierajacych informacje niejawne (Dz. U. poz. 1603);

3)  wlasciwych organizacji miedzynarodowych;

4)  wiasciwych uméw migdzynarodowych o wzajemnej ochronie informaciji niejawnych;

5) wytycznych krajowej wiladzy bezpieczefistwa w sprawie postepowania z informacjami niejawnymi
miedzynarodowymi.

§ 42. 1. W uzasadnionych przypadkach szef wtasciwej instytucji koordynujacej moze wyrazi¢ zgode na zwrot kosztow
noclegu w wysokosci przekraczajacej limit okre$lony w zatgczniku do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie naleznoSci przystugujacych pracownikowi zatrudnionemu
w panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. poz. 167),
w przypadku zagranicznej podrozy stuzboweyj:

1) Ministra Obrony Narodowej, Sekretarza Stanu, podsekretarzy stanu, Dyrektora Generalnego Ministerstwa
Obrony Narodowej, pracownikéw lub pracownikéw Ministerstwa Obrony Narodowej — dziatajac w imieniu
pracodawcy;

2)  ZzoMnierzy zawodowych — dziatajac w imieniu zarzadzajacego podrdz stuzbowa.

2. Wyrazenie zgody, o ktorej mowa w ust. 1, nastepuje w drodze podpisania polecenia wyjazdu stuzbowego za
granice albo jego korekty.

Rozdziat 5
Przyjmowanie delegacji zagranicznych

§ 43. Instytucja realizujgca prowadzi wszelkie sprawy organizacyjne zwigzane z pobytem na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej przyjmowanej przez nig delegacji zagranicznej, tacznie z uzyskaniem, w razie
potrzeby, Srodkéw transportu.

§ 44. 1. Instytucja realizujgca przyjmuje delegacje zagraniczng zgodnie z harmonogramem i kosztorysem pobytu
delegacji zagranicznej, podpisanym przez szefa instytucji koordynujacej nie pozniej niz w terminie 7 dni przed
dniem rozpoczecia przedsiewziecia.

2. Jednostki organizacyjne, o ktorych mowa w § 20 ust. 3, sporzadzajg niezbedne dokumenty dotyczace
przyjmowania delegacji zagranicznych wedtug przepisdéw stosowanych w tych jednostkach organizacyjnych.

3. Jednostki organizacyjne, o ktérych mowa w § 35 ust. 2, sporzadzajg i podpisujg niezbedne dokumenty
dotyczace przyjmowania delegacji zagranicznych, a nastepnie przesytajq je, nie pézniej niz w terminie 7 dni
przed dniem rozpoczecia podrozy, do szefa wiasciwej instytucji koordynujacej, szefa jednostki bezpo$redniego
nadzoru oraz 0s6b wymienionych w § 32.

4. Terminu, o ktérym mowa w ust. 1, nie stosuje sie w uzasadnionych przypadkach.

§ 45. Zmiany do harmonogramu i kosztorysu pobytu delegacji zagranicznej wprowadza sie w drodze korekty, ktorej
wz6r okresla zatgcznik Nr 5 do instrukcji.

§ 46. Szef instytucii realizujacej uzgadnia koszty wizyty delegaciji zagranicznej w instytucjach wspdirealizujgcych z ich
szefami, uwzglednia je w harmonogramie i kosztorysie pobytu i rozlicza po zorganizowaniu przedsiewziecia.

§47. 1. W przypadku braku odpowiednich $rodkéw transportu, szef instytucji realizujgcej przesyta pisemny wniosek
0 ich bezptatne udostepnienie do szefa wtasciwej jednostki wykonujacej zadania transportowe albo do swojego
przetozonego.

2. Jezeli uzyskanie $rodkéw transportu w trybie okre$lonym w ust. 1 jest niemozliwe, szef instytucji realizujgcej
moze je uzyskaé poza resortem obrony narodowe;.

§ 48. 1. Cztonkom delegaciji zagranicznej przebywajacej na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej $wiadczy sie ustugi
okreslone w umowie miedzynarodowe;.

2. W przypadku braku umowy miedzynarodowej albo jezeli przepisy umowy miedzynarodowej tego nie zabraniajg
osobom, o ktérych mowa w ust. 1, mozna Swiadczy¢ w szczegolnosci:

1) czynno$ci tlumaczy;

2) obstuge konferencyjna;
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materiaty promocyjne;
niezbedng pomoc medyczng;
przyjecia okoliczno$ciowe;
transport;
udziat w przedsigwzieciach kulturalnych;
upominki okolicznoSciowe;
wyzywienie;
) zakwaterowanie.
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§ 49. Osobom towarzyszacym delegacji zagranicznej zamieszkatym w odlegtosci nie wigkszej niz 50 km od miejsca
pobytu delegacji w linii prostej nie przystuguje nocleg w hotelu na koszt instytucji realizujacej, z wyjatkiem:
cztonkdw ochrony osobistej;

osoby towarzyszace] delegacji zagranicznej wskazanej przez szefa wtasciwej instytucji realizujacej;

0s6b wykonujgcych zadania w zakresie dziatalnosci weryfikacyjnej i cztonkéw grup zabezpieczenia tych dziatan;
przedstawiciela protokotu wojskowego i cztonkéw opieki medycznej w przypadku przedsiewziecia, w ktorym
uczestniczy Minister Obrony Narodowej lub Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego.

= = ==

1
2
3
4

§ 50. 1. Wydatki zwigzane z organizowaniem przedsiewzie¢ w OSrodku Reprezentacyjnym Ministerstwa Obrony
Narodowej ujmuje sie w harmonogramach i kosztorysach pobytu delegaciji zagranicznych.

2. Instytucja realizujgca i finansujgca weryfikuje pod wzgledem merytorycznym i formalno-rachunkowym
kosztorysy powykonawcze dotyczace przedsiewzieé, o ktdrych mowa w ust. 1.

§ 51. W przypadku wizyty delegacji zagranicznej na szczeblu osoby zajmujgcej kierownicze stanowisko ministerstwa
wiasciwego do spraw obrony, w sktadzie delegacji polskiej bierze udziat, w miare mozliwo$ci, przedstawiciel
Dyrektora DWSZ lub wtasciwy attaché obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

§ 52. Szef instytucji koordynujacej uzgadnia z osobg nadzorujgca, w drodze pisemnej, udziat w przedsiewzigciu szefa
misji, 0 ktorym mowa w art. 1 lit. a Konwencji wiedenskiej o stosunkach dyplomatycznych, sporzadzone;
w Wiedniu dnia 18 kwietnia 1961 r. (Dz. U. z 1965 . poz. 232).

§ 53. Napoje alkoholowe na potrzeby obstugi delegacji zagranicznych zapewnia sie zgodnie z rozporzadzeniem
Ministra Spraw Zagranicznych z dnia 29 listopada 2004 r. w sprawie wypadkoéw i okolicznosci, w ktérych ze
wzgledu na zwyczaje miedzynarodowe dopuszczalne jest podawanie i spozywanie nieznacznej ilosci napojow
alkoholowych (Dz. U. poz. 2617).

Rozdziat 6
Wstep cudzoziemcdw na obszar chronionego obiektu wojskowego

§ 54. 1. Szef instytucji realizujacej przesyta wniosek o wyrazenie opinii w sprawie wstepu cudzoziemcéw na obszar
chronionego obiektu wojskowego do Dyrektora ZO SKW, szefa instytucji koordynujacej i szefa instytucii
wspotrealizujgcej w terminie nie krétszym niz:

1) 14 dni przed dniem przybycia delegacji zagranicznej z panstw cztonkowskich NATO i UE;

2) 21 dni przed dniem przybycia delegaciji zagranicznej z panstw innych niz okreslonych w pkt 1.

2. Wzbr wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, okres$la zatacznik Nr 6 do instrukcji.

3. Brak stanowiska Dyrektora ZO SKW i szefa instytucji wspdtrealizujacej w terminie:

1) 7 dni od dnia od wptyniecia wniosku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 1,

2) 14 dni od dnia wptyniecia wniosku, o ktdrym mowa w ust. 1 pkt 2

— Uznaje sie za wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie wstepu cudzoziemcdw na obszar chronionego obiektu
wojskowego. W przypadku niezachowania terminéw, o ktérych mowa w ust. 1, wymagane jest uzyskanie opinii
Dyrektora ZO SKW.

4. Przepisow ust. 1-3 nie stosuje sie w przypadku wstepu na obszar chronionego obiektu wojskowego
cudzoziemcoéw, o ktérych mowa w § 56, 62 i 65.

5. W przypadku organizowania przedsiewziecia lub jego czeSci w obiekcie podleglym szefowi instytucii
wspoirealizujacej wniosek, o ktorym mowa w ust. 1, przesyta sie po uzyskaniu zgody szefa instytucii
wspoirealizujgcej na wykorzystanie podlegtego mu obiektu.
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6. W przypadkach zwigzanych z usuwaniem skutkow awarii w zadaniach inwestycyjnych Programu Inwestycji
NATO w Dziedzinie Bezpieczenstwa termindw, o ktérych mowa w ust. 1, nie stosuje sie.

§ 55. Szef instytucji koordynujacej wtasciwej dla instytuciji realizujacej wydaje pozwolenie jednorazowe po wyrazeniu
przez Dyrektora ZO SKW i szefa instytucji wspotrealizujacej pozytywnej opinii w sprawie wstepu cudzoziemcow
na obszar chronionego obiektu wojskowego.

§ 56. 1. Szef wiasciwego sekretariatu wydaje pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcow bedacych goscmi
osoby zajmujacej kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej lub dowédcy rodzajéw Sit Zbrojnych.

2. Pozwolenia jednorazowe, o ktorych mowa w ust. 1, uprawniajg do wstepu do sekretariatu osoby zajmujacej
kierownicze stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej, dowddcy rodzaju Sit Zbrojnych lub jego zastepey i
wykorzystywanych przez te osoby pomieszczen stuzbowych.

3. W przypadku, gdy cudzoziemcom bedacym gosémi osoby zajmujace] kierownicze stanowisko Ministerstwa
Obrony Narodowe] towarzysza zagraniczni dziennikarze, szef wlasciwego sekretariatu niezwiocznie powiadamia
0 tym pisemnie Dyrektora CO MON.

§ 57. Wiasciwy dowodca rodzaju Sit Zbrojnych, na wniosek Przewodniczacego Komisji Badania Wypadkow
Lotniczych Lotnictwa Panstwowego, wydaje pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcdw bedacych
cztonkami komisji do spraw badania wypadkdw lotniczych.

§ 58. 1. Dowddca (szef) chronionego obiektu wojskowego, na ktérego obszarze znajdujg sie uzgodnione obiekty
i tereny, wydaje pozwolenia jednorazowe dotyczace cztonkow personelu wojskowego i cywilnego Sit Zbrojnych
Stanéw Zjednoczonych Ameryki wstepujacych na obszar tych uzgodnionych obiektéw i terendw.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, o zamiarze wydania pozwolenia jednorazowego powiadamia sie
Dyrektora ZO SKW w terminie nie krétszym niz 7 dni przed dniem wstepu cztonkdw personelu wojskowego
i cywilnego Sit Zbrojnych Stanéw Zjednoczonych Ameryki na obszar uzgodnionych terendw i obiektow.

3. W powiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ujmuije sie nastepujace dane dotyczace cudzoziemca:

1) imie i nazwisko;

2) stopien wojskowy, jezeli cudzoziemiec jest zotnierzem;

3) date i miejsce urodzenia;

4)  numer paszportu lub rodzaj i numer innego dokumentu tozsamo$ci.

4. W razie natychmiastowej potrzeby operacyjnej lub konieczno$ci wstepu oséb, o ktérych mowa w ust. 1, na
obszar uzgodnionych obiektdw i terenéw pozwolenie jednorazowe wydaje sie niezwlocznie, po weryfikacii
tozsamosci 0sdb i celu ich wizyty u starszego przedstawiciela wojskowego Standw Zjednoczonych Ameryki lub
jego przedstawiciela, ktory bedzie przebywa¢ na obszarze uzgodnionych obiektow i terendw.

§59.1. Szef instytucji organizujgcej miedzynarodowe Cwiczenie lub szkolenie wojskowe na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, po uzyskaniu pozytywnej opinii szefow instytucji wspdirealizujgcych, wydaje
pozwolenia jednorazowe dotyczace czlonkéw personelu wojskowego i cywilnego sit zbrojnych panstw
cztonkowskich NATO i UE wstepujacych na obszar chronionych obiektow wojskowych.

2. O zamiarze wydania pozwolenia jednorazowego powiadamia sie Dyrektora ZO SKW w terminie nie krétszym niz

7 dni przed dniem wstepu 0séb okreslonych w ust. 1 na obszar chronionych obiektéw wojskowych.

W powiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ujmuje sie dane dotyczace cudzoziemca wskazane w § 58 ust. 3.

4. W razie natychmiastowej potrzeby operacyjnej lub konieczno$ci wstepu oséb, o ktdrych mowa w ust. 1, na
obszar chronionych obiektow wojskowych pozwolenie jednorazowe niezwiocznie wydaje dowodca (szef)
chronionego obiektu wojskowego, po weryfikacji tozsamosci oséb i celu ich wizyty u wtasciwego starszego
przedstawiciela wojskowego sit zbrojnych panstw cztonkowskich NATO i UE.

w

§ 60.1. Dowodca Oddziatu Zabezpieczenia Centrum Szkolenia wydaje pozwolenia jednorazowe dotyczace cztonkéw
personelu wojskowego i cywilnego sit zbrojnych paristw Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego oraz innych
os6b wstepujacych na teren Centrum Eksperckiego Policji Wojskowych, Grupy Integracyjnej Sit Zbrojnych
NATO, Oddziatu Zabezpieczenia Centrum Szkolenia, WPWL i 3. bt NATO.

2. O zamiarze wydania jednorazowego pozwolenia, o ktérym mowa w ust. 1, powiadamia si¢ Dyrektora ZO SKW
w terminie nie krétszym niz 14 dni przed dniem wstepu cztonkow personelu wojskowego i cywilnego sit
zbrojnych panstw Organizacji Traktatu Potnocnoatlantyckiego na obszar witasciwego chronionego obiektu
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wojskowego.

W powiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ujmuje sie dane dotyczace cudzoziemca wskazane w § 58 ust. 3.

4. Brak stanowiska Dyrektora ZO SKW w terminie 7 dni od dnia wplyniecia powiadomienia, o ktérym mowa
w ust. 1, uznaje sie za wyrazenie pozytywnej opinii w sprawie wstepu cudzoziemcdw na obszar wtasciwego
chronionego obiektu wojskowego.

5. Dowodca Oddziatu Zabezpieczenia Centrum Szkolenia, niezwiocznie po wydaniu pozwolenia jednorazowego,
o0 ktorym mowa w ust. 1, przesyta jego kopie do Szefa Oddziatu Operacyjnego IWsp SZ.

w

§ 61. Szef wiasciwej agencji wykonawczej, instytutu, panstwowej instytucji kultury lub spdtki wydaje pozwolenia
jednorazowe dotyczace cudzoziemcdw wstepujacych na obszar agencji wykonawczej, instytutu, panstwowe;
instytuciji kultury lub spotki po uzyskaniu pozytywnej opinii Dyrektora ZO SKW.

§ 62. Dyrektor DPBM wydaje pozwolenia jednorazowe dotyczace cudzoziemcow bedacych cztonkami zespotow
implementacyjnych lub zespotow tacznikowych wspierajacych dziatalno$¢ implementacyjna.

§ 63. Dyrektor CO MON, w porozumieniu z szefem wiasciwe] instytucji koordynujacej, moze wydaé pozwolenie
jednorazowe dla cudzoziemcow bedacych dziennikarzami wstepujacymi w celach stuzbowych na teren komorek
(jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej.

§ 64. Osoby, ktore wydaty pozwolenia jednorazowe, niezwtocznie przesytajg ich kopie do Dyrektora ZO SKW.

§ 65. Pozwolen jednorazowych nie stosuje sie wobec:

1) czlonkéw wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw obcych wykonujacych zadania zwigzane
Z przewozami na potrzeby jednostek wojskowych, o ktdrych mowa w § 2 pkt 2 decyzji, wstepujacych na obszar
lotnisk wojskowych lub wspétuzytkowanych z wojskiem lub innych chronionych obiektow wojskowych;

2) cztonkdw wojskowego lub cywilnego personelu sit zbrojnych panstw obcych przemieszczajacych sie tranzytem
przez terytorium Rzeczypospolitej Polskiej w zwigzku z udzielaniem bezpiecznego schronienia personelowi,
pojazdom lub tadunkom wymagajacym ochrony;

3) czonkdéw wojskowego lub cywilnego personelu zagranicznych lub miedzynarodowych struktur wojskowych
ustanowionych na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie uméw i porozumiert miedzynarodowych,
wstepujacych na obszar chronionych obiektow wojskowych, w ktérych struktury te zostaty rozmieszczone;

4)  czlonkéw zatdg lub pasazerdéw okretdw wojennych lub statkéw powietrznych panstw obcych przebywajacych na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej na podstawie zezwolen dyplomatycznych;

5)  kurieréw Organizacji Traktatu Pétnocnoatlantyckiego;

) 0s6b, o ktérych mowa w § 68 ust. 1, jezeli posiadajg pozwolenia state;

7) os6b wykonujacych zadania w zakresie obstugi ruchu pasazerskiego, wstepujacych na obszar lotnisk
wojskowych lub wspdtuzytkowanych z wojskiem.

§ 66. 1. Dowodca jednostki wojskowej zapewniajgcej ochrone odwiedzanego lotniska lub innego chronionego obiektu
wojskowego udziela zgody na wstep oséb, o ktérych mowa w § 65 pkt 1-6, na obszar tego lotniska lub
chronionego obiektu wojskowego.

2. Dowddca jednostki wojskowej zapewniajacej ochrone lotniska udziela zgody na wstep 0séb, o ktérych mowa w
§ 65 pkt 7, na obszar tego lotniska, na podstawie pisemnego zgtoszenia organizatora pobytu, ktérego wzoér
okresla zatacznik Nr 7 do instrukcji.

§ 67. Dowodca jednostki wojskowej zapewniajacej ochrone odwiedzanego chronionego obiektu wojskowego
niezwtocznie powiadamia Dyrektora ZO SKW, w drodze pisemnej, 0 wyrazeniu zgody na wstep na obszar tego
obiektu oséb, o ktérych mowa w § 65 pkt 1-5.

§ 68. 1. Akredytowani w Rzeczypospolitej Polskiej przedstawiciele dyplomatyczni, w tym attachés obrony (wojskowi,
morscy i lotniczy) panstw niebedacych cztonkami NATO i UE i ich zastepcy, przedstawiciele Biura Wspotpracy
Obronnej przy Ambasadzie Stanéw Zjednoczonych Ameryki w Warszawie, a takze przedstawiciele kierowniczej
kadry Dowddztwa Sit Zbrojnych Stanéw Zjednoczonych Ameryki w Europie oraz oficerowie tacznikowi Sit
Zbrojnych Standw Zjednoczonych Ameryki wstepuja na teren chronionego obiektu wojskowego na podstawie
pozwolen statych lub pozwolen jednorazowych.
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Dowodca (szef) chronionego obiektu wojskowego niezwtocznie powiadamia Dyrektora ZO SKW, w drodze
pisemnej, 0 wstepie 0sdb, o ktérych mowa w ust. 1, na obszar chronionego obiektu wojskowego.

W powiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 2, ujmuje sie nastepujace dane:

cel wizyty;

imig i nazwisko;

stopien wojskowy, jezeli cudzoziemiec jest zotnierzem;

terminy i miejsca wizyty.

Dyrektor DWSZ udostepnia szefom instytucji koordynujacych aktualny wykaz oséb, o ktérych mowa w ust. 1,
posiadajgcych pozwolenia state.

§ 69. Dyrektor ZO SKW moze w kazdej chwili zwrocié sie do szefa instytucji koordynujacej z wnioskiem

0 niezwtoczne podjecie czynno$ci zmierzajacych do usunigcia wskazanych cudzoziemcow z obszaru
chronionego obiektu wojskowego.

§ 70. W przypadku planowanego udostepnienia cudzoziemcom wstepujagcym na obszar chronionego obiektu

§71.

§72.

wojskowego informaciji niejawnych stosuije sie przepisy, o ktérych mowa w § 41 pkt 3-5.

Rozdziat 7
Instrukcje, notatki i sprawozdania

1. Szef instytucji realizujacej, nie pdzniej niz w terminie 10 dni kalendarzowych od zakonczenia spotkania z
przedstawicielem partnera zagranicznego na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, sporzadza notatke, w formie
pisemnej lub elektronicznej i przekazuje jg do szefow instytucji zainteresowanych pod wzgledem merytorycznym
tematyka spotkania.

Wzér notatki, o ktorej mowa w ust. 1, okre$la zatacznik Nr 10 do instrukgji.

Notatki, o ktérej mowa w ust. 1, nie sporzadza sie w przypadku przedsiewzieé, z ktorych sporzadzono
sprawozdanie.

1. W przypadku organizowania zagranicznej podrézy stuzbowej, w ktdrej uczestniczy Szef Sztabu Generalnego
Wojska Polskiego lub dowddca rodzaju Sit Zbrojnych i dotyczacej spraw wykraczajacych poza kompetencje tych
osob, Szef Sztabu Generalnego Wojska Polskiego lub dowddca rodzaju Sit Zbrojnych przesyla do Ministra
Obrony Narodowej, poprzez osobe nadzorujaca, projekt instrukcji wyjazdowej, ktorej wzor okresla zatgcznik Nr 9
do instrukcji.

Szef instytucji realizujacej wydaje instrukcje wyjazdowa dla oséb kierowanych przez niego w stuzbowg podréz
zagraniczng w przypadku organizowania podrézy stuzbowej:

w sprawach, ktére moga skutkowa¢ zobowigzaniami budzetowymi lub etatowymi dla resortu obrony narodowej;
w celu negocjaciji projektéw umdéw miedzynarodowych, o ktérych mowa w art. 2 pkt 1 ustawy z dnia 14 kwietnia
2000 r. 0 umowach miedzynarodowych (Dz. U. poz. 443, z 2002 r. poz. 1824,z 2010 r. poz. 1395 oraz z 2011 r.
poz. 676), opracowanych w resorcie obrony narodowe;.

Szef instytucji realizujacej moze wydac instrukcje wyjazdowa dla oséb kierowanych przez niego w stuzbowg
podrdz zagraniczng, jezeli sprawa bedaca powodem podrozy ma kluczowe znaczenie dla intereséw resortu
obrony narodowe;.

Wzory instrukcji wyjazdowych, o ktdrych mowa w ust. 2 i 3, okre$la szef instytucji realizujace.

. 1. Szef instytucji realizujacej przesyta sprawozdanie do szefa wiasciwej instytucji koordynujacej i szefow

wiasciwych komorek (jednostek) organizacyjnych resortu obrony narodowej, w terminie 10 dni kalendarzowych
od dnia zakonczenia przedsiewziecia, z zastrzezeniem ust. 2i 3.

W przypadku przedsiewziecia w zakresie dziatalnosci weryfikacyjnej sprawozdanie sporzadza szef wtasciwego
zespotu weryfikacyjnego.

W terminie, o ktérym mowa w ust. 1, szef wlasciwego sekretariatu przesyta do Dyrektora DWSZ sprawozdanie
dotyczace wyjazdu za granice lub przyjazdu delegacji zagranicznej na szczeblu osoby zajmujacej kierownicze
stanowisko Ministerstwa Obrony Narodowej lub dowodcy rodzaju Sit Zbrojnych.

W przypadku przedsiewziecia Ministra Obrony Narodowej sprawozdanie sporzadza przedstawiciel Dyrektora
DWSZ lub wiasciwy attaché obrony Rzeczypospolitej Polskiej.

Przepisu ust. 3 nie stosuje sie w przypadku przedsiewziecia Ministra Obrony Narodowe;j.
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Rozdziat 8
Doskonalenie zawodowe za granica

§ 74. Przedsiewziecia w zakresie doskonalenia zawodowego za granicg organizuje sie w oparciu o:

1) decyzje Dyrektora DK — w przypadku przedsiewzie¢ pozaplanowych;

2) plan doskonalenia zawodowego za granica, a do czasu wydania decyzji budzetowej Ministra Obrony Narodowe;j
na dany rok — opracowany i podpisany przez Dyrektora DK projekt takiego planu.

§ 75. Plan doskonalenia zawodowego za granicg opracowuije sie w szczegdlnosci w oparciu o:
1) potrzeby resortu obrony narodowe;j;

2) propozycje partneréw zagranicznych;

3)  wytyczne, o ktorych mowa w § 12 pkt 3.

§ 76. 1. Szefowie instytucji realizujgcych, po zaopiniowaniu przez wiadciwy organ kadrowy, przesytajg pisemne
zgtoszenia potrzeb w zakresie doskonalenia zawodowego za granicg do szefébw wiasciwych instytucii
koordynujacych.

2. Szefowie instytucji koordynujgcych przesytajg do Dyrektora DK zgtoszenia, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie
do dnia 31 marca kazdego roku.

3. W uzasadnionych przypadkach Dyrektor DK moze wyznaczac termin inny niz ten, o ktorym mowa w ust. 2,
0 czym pisemnie informuje szeféw instytucji koordynujacych z odpowiednim wyprzedzeniem.

§ 77. Dyrektor DK uzgadnia propozycije, o ktoérych mowa w § 75 pkt 2 i zgtoszenia potrzeb, o ktérych mowa w § 76
ust. 1, z wkasciwymi partnerami zagranicznymi i szefami instytucji koordynujacych.

§ 78. Minister Obrony Narodowej podpisuje plan doskonalenia zawodowego za granicg w terminie do dnia 15 grudnia
kazdego roku.

§ 79. Dyrektor DK przesyla wyciagi z podpisanego przez Ministra Obrony Narodowej planu doskonalenia
zawodowego za granicg do szefow wiasciwych instytucji koordynujgcych w terminie 14 dni od dnia jego
podpisania.

§ 80. Dyrektor DK, na pisemny wniosek szefa wtasciwej instytucji koordynujacej, udziela zgody na zorganizowanie
i sfinansowanie przedsiewziecia, ktdre nie zostato ujete w planie doskonalenia zawodowego za granica.

§ 81. Propozycje organizaciji przedsiewzie¢ pozaplanowych w ramach doskonalenia zawodowego za granicg mozna
finansowa¢ w drodze przesuniecia niewykorzystanych srodkéw budzetowych.

§ 82. Wiasciwa instytucja finansujaca, na pisemny wniosek Dyrektora DK, moze wydzieli¢ $rodki na zrealizowanie
przedsiewziecia zagranicznego doskonalenia zawodowego.
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Zatgczniki do instrukcii
Zatgcznik Nr 1

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE Nr ..."/20 ... r.

DowiadOmOSCi: e
szef wiasciwej instytucii realizujacej

SI ARCUS

szef wiasciwej instytucji wspétrealizujacej

SI ARCUS

Dyrektor Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych
SI ARCUS

Dyrektor Zarzadu Operacyjnego Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
SI ARCUS

Zgodnie z ...2 zarzadzam wyjazd stuzbowy za granice do:

stopief wojskowy, imie i nazwisko, numer PESEL, numer wia$ciwego paszportu lub dowodu osobistego

W CBIU ettt ettt e e e e et e e et e et et e e e e e e et e e a e r e

Wyjazd/wyjscie/wylot z ... wdniu ... 20 ... r. 0 godz. ...
Przyjazd/wejscie/ladowanie w ... wdniu ... 20 ... r. 0 godz. ...

W ramach planu finansowego z paragrafu wydatkow ... (rozdziat ... ) wyptaca sie zaliczke na koszty podrézy, w tym:3

1) ... % diety na okres ... dob ... godzin

2) kwote w wysokosci ... za dobe na pokrycie kosztow noclegéw na okres ... déb/ryczatt w wysokosci ... na pokrycie
kosztéw noclegow na okres ... dob*

) kwote w wysokosci ... na zakup upominku okoliczno$ciowego

ryczatt na pokrycie kosztow dojazdow Srodkami komunikacji miejscowej na okres ... déb

5) ryczatt na pokrycie kosztéw dojazdu z i do dworca kolejowego/dworca autobusowego/portu lotniczego/portu morskiego w

m...5
6) stypendium w wysokosci ...
7) kwote w wysokosci ... na pokrycie innych niezbednych kosztéw tytutem ...

S W
=

Prosze wydaC Dilety Na: ......cooviiiiii e IProsze nie wydawac biletows
Srodek lub $rodki transportu

i 1L T PP U O T U RRSRRRPPPPPPPP
miejscowo$¢ rozpoczecia podrézy, miejscowos¢ tranzytowa (w razie potrzeby) i miejscowos$¢ docelowa

Do odbioru paszportéw/paszportéw dyplomatycznych/biletdw/wiz? i Srodkéw finansowych oraz rozliczenia kosztéw podrézy
upowaznia sie:

" Numer nadaje szef instytucji koordynujacej

2 Whpisuje sie pozycje i nazwe planu, decyzje osoby, o ktérej mowa w § 18 instrukcji albo date i numer pisma
3 Wpisuje sie dane do naliczenia naleznoéci dla jednej osoby, odrebnie dla kazdego panstwa docelowego

4 Niepotrzebne skresli¢

5 Niepotrzebne skresli¢

6 Niepotrzebne skresli¢

7 Niepotrzebne skresli¢
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U o PP OUP R PPPPTTPUPPTPN

data, pieczec i podpis szefa instytucji realizujaceje data, piecze¢ i podpis szefa instytucji koordynujacej

m.p. m.p.

0] 4+ v PP R PP

stopien wojskowy, imig i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej

8 Whisuje sie w przypadku zagranicznej podrozy stuzbowej organizowanej przez komérke organizacyjng Ministerstwa Obrony Narodowej podporzadkowana
instytucji koordynujacej albo jednostke organizacyjna podporzadkowang NCK
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Zatgcznik Nr 2

KOREKTA Nr ... /20 ... r. DO POLECENIA WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE
Nr.../20 ...r.

DO WIAdOMIOS I e

szef wiasciwej instytucii realizujacej

SI ARCUS

szef wiasciwej instytucji wspétrealizujacej

SI ARCUS

Dyrektor Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych
SI ARCUS

Dyrektor Zarzadu Operacyjnego Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
SI ARCUS

W poleceniu wyjazdu stuzbowego za granice Nr ... /20 ... r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

L P T PP PSP PPPTUPPR
U o TP OUP R PPPPTTPPPRTP
data, piecze¢ i podpis szefa instytucji realizujacej® data, piecze¢ i podpis szefa instytucji koordynujacej
m.p. m.p.

002 o AL SRS PPPPPRP

stopien wojskowy, imie i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej

9 Whisuje sie w przypadku zagranicznej podrozy stuzbowej organizowanej przez komérke organizacyjng Ministerstwa Obrony Narodowej podporzadkowana
instytucji koordynujacej albo jednostke organizacyjna podporzadkowang NCK
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Zatgcznik Nr 3

ZESTAWIENIE PROPOZYCJI DO PLANU WSPOLPRACY NA ROK 20 .../ZESTAWIENIE PROPOZYCJI SAMODZIELNIE UZGODNIONYCH
Z PARTNERAMI ZAGRANICZNYMI DO PLANU WSPOLPRACY NA ROK 20 ...10

instytucja realizujgca/koordynujaca

1. WYJAZDY
Lp. Instytucja Instytucja Instytucja Temat Panstwo Termin Planowany czas Liczba Koszt Osoba Uwagi
realizujgca koordynujaca finansujaca przedsiewziecia uczestnikoéw przedsiewziecia odpowiedzialna
(dni) za kontakty
robocze
1.
Koszt wszystkich przedsiewziec:
2. PRZYJAZDY
Lp. Instytucja Instytucja Instytucja Temat Panstwo Termin Planowany czas Liczba Koszt Osoba Uwagi
realizujgca koordynujaca finansujaca przedsiewzigcia uczestnikow przedsigwzigcia odpowiedzialna
(dni) za kontakty

robocze

Koszt wszystkich przedsiewziec:

Wskazdwki dotyczace wypetienia zestawien:
1. Zestawienia przygotowuje sie w arkuszu kalkulacyjnym Microsoft Office Excel, za pomocg czcionki Arial 8, bez scalania komorek;

2. W rubryce ,Koszt” wpisuje sie koszt w zaokragleniu do setek ztotych;

3. W rubryce ,Osoba odpowiedzialna za kontakty robocze” wpisuje sie nastepujace dane: stopient wojskowy, imie i nazwisko, nr telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowe;

poczty elektronicznej;
4. W rubryce ,Uwagi”, w razie potrzeby, wpisuje si¢ odniesienie do celu planu lub zamiaru planowania dziatalno$ci.

10 Niepotrzebne skresli¢
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1. INFORMACJE OGOLNE
Instytucja realizujaca
Instytucja wspotrealizujaca'?
Instytucja koordynujaca
Instytucja finansujaca
Podstawa pobytu'3

Panstwo albo organizacja
miedzynarodowa

Temat

Termin

Skfad delegacji

Osoba lub osoby towarzyszace

Zatacznik Nr 4

HARMONOGRAM | KOSZTORYS POBYTU DELEGACJI ZAGRANICZNEJ Nr ..." /20 ... .

1. PRZEWIDYWANY HARMONOGRAM

Data Godzina

Przedsiewzigcie

Osoba odpowiedzialna za przedsiewziecie

Uwagi

e
stopien wojskowy, imig i nazwisko

2. PRZEWIDYWANY KOSZTORYS

Wykaz wydatkéw

Kwota

Kwota catkowita

Kwota catkowita stownie

Czynnosci ttumaczy

" Numer nadaje szef instytucji koordynujacej
12 \Wpisuje si¢ miedzy innymi komérki (jednostki) organizacyjne resortu obrony narodowej, ktére odwiedzi delegacja
13 Wpisuje si¢ pozycje i nazwe planu, decyzje osoby, o ktorej mowa w § 18 instrukcji albo date i numer pisma
4 W przypadku dziatalno$ci weryfikacyjnej daty, pieczeci i podpisu szefa instytucii realizujgcej nie stosuje sie

15 Whpisuje sie w przypadku przyjecia delegacji zagranicznej przez komorke organizacyjng Ministerstwa Obrony Narodowej podporzadkowang instytuciji koordynujace;j albo jednostke organizacyjng podporzadkowang NCK

data, piecze¢ i podpis szefa instytuciji

koordynujacej

m.p.
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data, piecze¢ i podpis szefa instytucji realizujacej™

m.p.

" data, pieczec i podpis szefa nstytucji
finansujacej’s

m.p.




Zatgcznik Nr 5

KOREKTA Nr ... /20 ... r. DO HARMONOGRAMU | KOSZTORYSU POBYTU DELEGACJI ZAGRANICZNEJ
Nr.../20 ...r.

W harmonogramie i kosztorysie pobytu delegacji zagranicznej Nr ... /20 ... r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

1L PRSP PR
U o SO UP R UUPPPPPRTTPP
data, piecze¢ i podpis szefa instytucji koordynujacej data, piecze¢ i podpis szefa instytucji realizujacej's
m.p. m.p.
SPOIZGAZIE ..t

stopien wojskowy, imie i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej

6 W przypadku dziatalno$ci weryfikacyjnej daty, pieczeci i podpisu szefa instytucii realizujgcej nie stosuje sie
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Zatacznik Nr 6

WNIOSEK O WYRAZENIE OPINII W SPRAWIE WSTEPU CUDZOZIEMCOW NA OBSZAR CHRONIONEGO
OBIEKTU WOJSKOWEGO

Dyrektor Zarzadu Operacyjnego Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego

SI ARCUS
DO WIAOMOS G e
szef wiasciwej instytuciji koordynujacej
SI ARCUS
szef wlasciwej instytucji wspotrealizujacej
SI ARCUS
Panstwo albo organizacja MigAZYNArOAOWE:. ..........couuiieiiiie ettt
L] 4T | T PP PP PP P PP
Termin: od dnia ... ... 20 ...r.dodnia ... ... 20..r.
Miejsce i nazwa chronionego ODIEKEU WOJSKOWEGO: ... .vveiieiiiiiiiii ettt ettt e e e e et ee e
1 oo [T 1ot SO P PR SPPPPRR

stopien wojskowy, imie i nazwisko, data urodzenia, stanowisko stuzbowe, jednostka lub instytucja, nr paszportu albo innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamos$é¢, uprawnienia do dostepu do informacii niejawnych
L0l o)V (01T T4 72 - APPSR SPPRPR
stopien wojskowy, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nr telefonu stuzbowego, uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych (w razie potrzeby)

U o OO TSR T OUPPPRR
Prosze o przestanie opinii o:
szef wlasciwej instytucji koordynujacej
SIARCUS
""""""""" data, pieczec  podpis szefa instylucj realizujacej
m.p.
SPOIZAUZIE: ...t

stopien wojskowy, imie i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej
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Zatgcznik Nr 7

ZGLOSZENIE WSTEPU CUDZpZII_EMCOW NA OBSZAR LOTNISKA WOJSKOWEGO LUB
WSPOLUZYTKOWANEGO Z WOJSKIEM

Dowodca Jednostki Wojskowej Nr ..........coovvvvvieiiiiiiicccciie e,
SIARCUS
Do wiadomoéci: Dowddca Generalny Rodzajéw Sit Zbrojnych
SI ARCUS
Dyrektor Zarzadu Operacyjnego Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego
SI ARCUS
Panstwo albo organizacja MIiedzZyNarOUOWA: ............uvreiieiiiiiie e ettt e e e e e e e e e s a e e e s abbe e e e e s eanaaeeas
L] 11 PSSO
Data i godzina przylotu: ... ... 20 ... r., godz. ...
Data i godzina wylotu: ... ... 20 ... r., godz. ...
o PRSP PPPPPRT
SKIAA AEIBGACHE: 1. wereeeeiiieie et e e e e e e e e e e e e e e e st e e e e et a e e e e nabaraaes
stopien wojskowy, imig i nazwisko, data urodzenia, nr paszportu albo innego dokumentu potwierdzajacego tozsamosé
OS0DY TOWAIZYSZACE: 1. ..ottt ettt e e e e e e bt e e e e e e e e e et e e e e e e e e et a e e e b
stopieh wojskowy, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe, nr telefonu stuzbowego
Typ i nr rejestracyjny pojazdu, ktorym porusza sig delegacia: ...........cuvvvieieiiiiiiee e
Osoba kierujgca pojazdem, ktorym porusza Sie delegacia: ..........oovveeiiiieiiiiee e

stopien wojskowy, imig i nazwisko, seria i nr dowodu osobistego albo innego
dokumentu potwierdzajacego tozsamosé

data, piecze¢ i podpis organizatora przejazdu

m.p.
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Zatacznik Nr 8

SPRAWOZDANIE Z WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE DO/Z PRZYJAZDU DELEGACJI
ZAGRANICZNEJ Z:"7

panstwo albo organizacja migdzynarodowa

1. INFORMACJE OGOLNE

INSEYEUCIA FEAIIZUJBCA: ...ttt ettt ettt ettt e e oo ekttt e e e e e bt e e e e e e be e e e e e e e bneeeeeeeannees
INSLYTUCIA WSPOIEANIZUJACA: ... vveei e ettt e e e e et e e e e e et e e e e e s s bbb e e e e e s enbaaeeeeeeennees
INSEYEUCIE KOOTAYNUJGCA: ... . vttt et e e e ettt et e et e e e e e e e e e e s et bttt et et et eaeeeeeaaeeeenas s snssseesbnseseeeeaen
L] 117 USSP
Termin: od ... ... 20...r.do... ... 20..r.

R To 0 LYo = Lo SO UP PRSPPI

stopien wojskowy, imie i nazwisko, stanowisko stuzbowe

2. OPIS MERYTORYCZNEJ PROBLEMATYKI PRZEDSIEWZIECIA

4.KOMORKI (JEDNOSTKI) ORGANIZACYJNE RESORTU OBRONY NARODOWEJ | INNE INSTYTUCJE, KTORE
POWINNY ZOSTAC ZAPOZNANE ZE SPRAWOZDANIEM

1) ettt
data, pieczec i podpis szefa instytuci realizujacej/szefa wlasciwego zespolu
weryfikacyjnego'®
m.p.
S 010 2 o AL O SRS UPPPURUPPPPPPRRPN

stopien wojskowy, imig i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej

17 Niepotrzebne skresli¢
18 Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 9

AKCEPTUJE

data i podpis Ministra Obrony Narodowej

m.p.

INSTRUKCJA WYJAZDOWA
DLA SZEFA SZTABU GENERALNEGO WOJSKA POLSKIEGO/DOWODCY RODZAJU Sit ZBROJNYCH'™
UCZESTNICZACEGO W StUZBOWEJ PODROZY ZAGRANICZNEJ DO

panstwo albo organizacja migdzynarodowa

1. INFORMACJE OGOLNE

INSEYIUCIA FEAIIZUJACA: ...ttt ettt ekt e bt et e et e e et e et e aees
INSEYTUCIA WSPOIEANIZUJACA: ... ee ettt ettt ettt ettt e e e ettt e e e et e e e e e e nbn e e e e e e nnnees
INSEYTUCI KOOTAYNUJBCA: ... eeeeeitt et e e ettt ettt ettt ettt e e 4okttt e e e ettt e e e e ettt e e e e e bbbe e e e e e annbnneeenas
TOIMAL: ettt
Termin: od ... ... 20...r.do..... 20..r

1) ettt ettt ettt ettt
""""""" data, pieczet | podpis Szefa Sztabu Generalnego Wojska ~~~ data, pieczec i podpis osoby nadzorujace]
Polskiego/dowddcy rodzaju Sit Zbrojnych20
m.p.
m.p.
T 10] 4 s v, PO RTRPPPPRUPRN

stopien wojskowy, imig i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej

19 Niepotrzebne skresli¢
2 Niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik Nr 10

NOTATKA ZE SPOTKANIA Z PRZEDSTAWICIELEM PARTNERA ZAGRANICZNEGO

szef merytorycznie zainteresowanej instytucji

SI ARCUS
. - szefwiasciwej instytucj koordynujacej
Do wiadomosci: S| ARCUS

Dyrektor Departamentu Wojskowych Spraw Zagranicznych

SI ARCUS
1. INFORMACJE OGOLNE
Instytucja organizujaCa SPOTKANMIE: .........ci ittt ettt et e e
Instytucja wspOtorganizujaca SPOtKANIE: ..........uuiiiiiii i
INSEYLUCIA KOOTAYNUJACA: ... e eeeeeeitt it ettt e ettt e e oottt e e e ettt e e e e e nbb et e e e e e st b e e e e e e nnneeees
T oS PSPPPPPP
L= 417 PRSP
Termin: od ... ... 20...r.do... ... 20...r.
SKIAA AEIBGACTE: 1. ..ttt ettt

stopien wojskowy, imig i nazwisko, stanowisko stuzbowe

2.MERYTORYCZNE ASPEKTY SPOTKANIA

data, piecze¢ i podpis szefa instytucii realizujacej

m.p.

SPOIZAAZIE: ..ottt e e e e e e e e e e e e e e et e e e e s raeeaeaaas

stopien wojskowy, imig i nazwisko, instytucja, numer telefonu stuzbowego, adres konta stuzbowej poczty elektronicznej
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