LOTNICZA AKADEMIA WOJSKOWA

PION KANCLERZA
Dziat Zaméwien Publicznych

08-521 Deblin, ul. 2 Putku “Krakéw” nr 22

tel. 261 519 685

Deblin, 07 wrzesnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lotnicza Akademia Wojskowa w Deblinie zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na ustuge

dydaktyczna przeprowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego.
W przypadku zainteresowania naszym zapytaniem prosze o przestanie oferty cenowej wytgcznie
na formularzu Zamawiajgcego (zatgcznik nr 1).
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Wszelkie informacje dostepne sg na  stronie:  http://bip.law.mil.pl  zaktadka
przetargi/niepodlegajace ustawie.

Opis przedmiotu zamowienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz
ofertowy.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobe umocowang do skfadania takich oswiadczen woli.
Wykonawca jest zobowigzany wykaza¢ Zamawiajgcemu umocowanie do zitozenia oferty,
np. w przypadku spotki cywilnej moze to byé umowa spoiki cywilnej, a jezeli z tresci umowy
spotki nie wynika stosowne umocowanie danego wspolnika lub wspoélnikéw, dla waznosci oferty
konieczne jest jej podpisanie przez wszystkich wspdlnikéw albo wspdlnika umocowanego
w drodze odrebnej uchwaty wspdlnikéw, stanowigcej zatgcznik do umowy spoétki cywilnej bgdz
tez przez petnomocnika.

W przypadku, gdy oferte podpisuje petnomocnik, do oferty nalezy zatgczy¢ petnomocnictwo
rodzajowe do reprezentowania Wykonawcy w niniejszym postepowaniu o udzielenie
zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte. W przypadku ztozenia przez Wykonawce
wiecej niz jednej oferty, oferty nie zostang rozpatrzone.

Wykonawca moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swojg oferte.
W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zada¢ od Wykonawcéw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Jezeli Wykonawca zawrze w ofercie dane w innych jednostkach niz okreslit to Zamawiajgcy,
wowczas Zamawiajgcy, jesli bedzie to niezbedne w toku postepowania, dokona ich przeliczenia
w tym z uwzglednieniem obowigzujgcych przepiséw prawa, w zakresie, w jakim to regulujg.
Zamawiajgcy w kazdym przypadku, gdy uzna to za uzasadnione, jest uprawniony do
niewybrania najkorzystniejszej oferty lub uniewaznienia (zakonczenia) postepowania bez
podania przyczyny, o czym Zamawiajgcy zawiadomi Wykonawcéw, ktorzy ztozyli oferty lub do
ktérych wystane byto zapytanie ofertowe.

Zamawiajgcy ma prawo nie rozpatrzy¢ oferty Wykonawcéw, w stosunku do ktérych otwarto
likwidacje lub ktorych upadiosé ogtoszono, z wyjgtkiem Wykonawcéw, ktérzy po ogtoszeniu
upadtosci zawarli uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie
przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majgtku upadiego. Zamawiajgcy
zweryfikuje powyzsze na podstawie informacji zawartych w Centralnej Informacji Krajowego
Rejestru Sgdowego dostepnych na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci
https://ekrs.ms.gov.pl  (Informacji odpowiadajgcej odpisowi aktualnemu z Rejestru
przedsiebiorcow pobranej w trybie art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym
Rejestrze Sgdowym lub na podstawie informacji zawartych w Centralnej Ewidenciji i Informac;ji
o Dziatalnosci Gospodarczej dostepnych na stronie internetowej https://prod.ceidg.gov.pl.
Zamawiajgcy nie rozpatrzy oferty niezgodnej z niniejszym zapytaniem.

Zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy wraz z ofertg nie ztozyli petnomocnictw, albo ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo ich
ztozenia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu. Uzupetnieniu nie podlega sam
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formularz ofertowy. Nieztozenie Formularza ofertowego skutkowac¢ bedzie nierozpatrzeniem

oferty Wykonawcy na dalszym etapie badania ofert.

Zamawiajgcy poprawia w ofercie:

a) oczywiste omyiki pisarskie;

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwenciji rachunkowych dokonanych
poprawek;

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z zapytaniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty;

- chyba ze mimo ich poprawienia oferta Wykonawcy nie bedzie podlegata rozpatrzeniu.
Zamawiajacy niezwiocznie zawiadomi o dokonaniu poprawy omytek Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

Zamawiajgcy moze wezwaé, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych oswiadczen, petnomocnictw lub dokumentow.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

Zamawiajacy informuje, iz oferty sktadane w postepowaniu o zamowienie publiczne sg jawne

i podlegajg udostepnieniu od chwili ich otwarcia, z wyjatkiem informacji stanowigcych tajemnice

przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli

Wykonawca, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one

udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigebiorstwa:

1) przez tajemnice przedsiebiorstwa, w rozumieniu art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsiebiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartos¢
gospodarczg, ktére jako catosé lub w szczegdinym zestawieniu i zbiorze ich elementéw nie
sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujacym sie tym rodzajem informacji albo nie
sg fatwo dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci;

2) stosowne zastrzezenie Wykonawca winien zlozy¢é na Formularzu ofertowym.
W przeciwnym razie cata oferta zostanie ujawniona na zyczenie kazdego podmiotu.
Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byty
przez Wykonawce zlozone w oddzielnym pliku z oznakowaniem ,tajemnica
przedsiebiorstwa”;

3) Wykonawca nie moze zastrzec w ofertach informacji, dotyczacych nazwy (firmy)
Wykonawcy i jego adresu, ceny, terminu wykonania zamowienia publicznego, okresu
gwarancji i warunkéw ptatnosci.

II. MIEJSCE | TERMIN SKEADANIA OFERT ORAZ INFORMACJE O WYNIKACH POSTEPOWANIA
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Oferte nalezy ztozy¢ pocztg elektroniczng na adres e-mail: j.bialek@law.mil.pl

Termin skladania ofert uptywa dnia 14.09.2021 r., godz. 10:00.

Otwarcie ofert 14.09.2021 r. godz. 10:30.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczac od wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Do oferty nalezy dotaczyé¢:

1) wypetniony formularz ofertowy,

2) w przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong jako upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy w odpowiednim dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy np. rejestr przedsiebiorcow KRS, nalezy do oferty
dotaczyé stosowne petnomocnictwo.

3) kopie certyfikatu egzaminatora jezyka angielskiego wedlug STANAG 6001 (jezeli
posiada),

4) kopie zaswiadczenia z odbytego szkolenia z frazeologii lotniczej (jezeli posiada).

Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

1) w sprawach merytorycznych: Ryszard Zaremba, tel. 261 517 785,

2) w sprawach proceduralnych: Justyna Biatek, tel. 261 518 298.

. KRYTERIA WYBORU OFERTY

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajaca najkorzystniejszy bilans
punktéw w kryteriach:

1.

Cena - C.
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2. Udokumentowane doswiadczenie w nauczaniu j. angielskiego — D.
3. Posiadanie certyfikatu egzaminatora jezyka angielskiego wedtug STANAG 6001 — Ct.
4. Znajomos¢ frazeologii lotniczej potwierdzona zaswiadczeniem z odbytego szkolenia — F.

Kryterium Waga | Liczba Sposéb oceny wg wzoru
y [%] punktéow P ywa
Cena najtanszej oferty
Cena ofertowa brutto | 40% 40 C= X 40 pkt
Cena badanej oferty
Udokumentowane Do 10 lat pracy w zawodzie nauczyciela, lektora, tumacza
doswiadczenie — 6 pkt
) 10% 10 S . .
W nauczaniu 10 i wiecej lat pracy w zawodzie nauczyciela, lektora, ttumacza
j. angielskiego — 10 pkt
ZOZS:::;Z; :::Irtyzﬁli(e:u Posiadanie certyfikatu egzaminatora jezyka angielskiego
gzaminatora Jezy 20% | 20 | wedtug STANAG 6001 — 20 pkt
angielskiego wediug Brak certyfikatu — O pkt
STANAG 6001 P
Znajomos¢ frazeologii Posiadanie zaswiadczenia z odbytego szkolenia — 30 pkt
L 30% 30 . .
lotniczej Brak zaswiadczenia — O pkt
RAZEM 100% 100 C+D+Ct+F

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta z najwiekszg iloscig punktow, spetniajgca wymagania

Zamawiajgcego.

Przy wyliczaniu poszczegdlnych wartosci nalezy ograniczy¢ sie do dwédch miejsc po przecinku
na kazdym etapie wyliczenia ceny. W przypadku, gdy parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5, to
parametr setny pozostaje bez zmian, zas w przypadku, gdy parametr miejsca tysiecznego wynosi 5
i powyzej, to parametr setny zaokragla sie w gore.

Godzina obliczeniowa 45 min. Pozostate wymagania zawiera projekt umowy.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdéwienia wykonany zostanie w terminie: 01.10.2021 r. — 30.09.2022 r.

V. TERMIN PLATNOSCI

Wynagrodzenie zostanie zaptacone Wykonawcy przez Zamawiajgcego w terminie do 14 dni od
dnia ztozenia przez Wykonawce poprawnie wystawionego rachunku/faktury.

W zatgczeniu:

ghrwNPE

Wyk. Justyna Biatek

Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)
Klauzula informacyjna (zatgcznik nr 2)
Wzdér umowy — osoba fizyczna (zatacznik nr 3)

Wzér umowy — osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza (zatacznik nr 4)
Zasady postepowania w kontaktach z Wykonawcami (zatgcznik nr 5)

Zastepca Kanclerza

mgr inz. Tomasz Plowas




Zatgcznik nr 1
FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Lotniczej Akademii Wojskowej w Deblinie na ustuge dydaktyczna
przeprowadzenia zaje¢ z jezyka angielskiego przedktadamy niniejszg oferte.

A. DANE DOTYCZACE WYKONAWCY
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W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobg upowazniong do podpisania umowy
jest

B. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie zaje¢ kursowych z jezyka angielskiego z podchorgzymi
i studentami cywilnymi LAW.
Szczegotowe dane dotyczace przedmiotu zamoéwienia:
1) rodzaj zaje¢ dydaktycznych — ¢wiczenia 250 godz. (llo$¢ godzin zajec¢ dydaktycznych, moze
ulec zmniejszeniu),
2) przedmiot /tematyka/ zaje¢ dydaktycznych — jezyk angielski dla studentéw LAW na réznych
poziomach zaawansowania od A1 do C2 oraz STANAG Level 1 i Level 2,
3) miejsce przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych — Studium Jezykéw Obcych LAW,
4) termin realizacji zaje¢ dydaktycznych — 01.10.2021 — 30.09.2022 (od godziny 08:00 do godzin
zgodnych z planem zajec).
Istotne warunki realizacji zamoéwienia:
1) wyksztatcenie: magister filologii angielskiej;
2) doswiadczenie zawodowe wykonawcy: udokumentowana praca na stanowisku nauczyciela,
lektora, ttumacza;
3) wymagane certyfikaty lub przeszkolenia wykonawcy:
o certyfikat egzaminatora jezyka angielskiego wedtug STANAG 6001 (zafgczy¢ do oferty jezeli
posiada);
e zaswiadczenie z odbycia szkolenia z frazeologii lotniczej (zatgczyé do oferty jezeli posiada)
4) inne wymagania: jedynie obywatelstwo polskie.



C. CENA | INNE KRYTERIA

Po zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zaméwienia oferujemy wykonanie ustugi dydaktycznej
po nastepujacej cenie:

L.p. Nazwa llosé Cena Wartos¢é stawka Kwota VAT Wartos¢
przedmiotu godz. | jednostkowa netto VAT (zh) zamoéwienia
netto z} (z) % brutto (z)
A B C D E=CxD F G=FxE H=E+G
1. | Jezyk angielski — 250
¢wiczenia

CeNaA DIUTEO SIOWNIE: .o e e e e

W przypadku Wykonawcy, ktéry nie podlega podatkowi VAT, warto$¢ netto bedzie réwna wartosci
brutto.

Udokumentowane doswiadczenie w nauczaniu j. angielski€go — ...covevevirirreimrnrararararararenens *
* zgodnie z punktacjg prosze wskazac¢ odpowiednio:

do 10 lat pracy w zawodzie nauczyciela, lektora, ttumacza — 6 pkt,

10 i wiecej lat pracy w zawodzie nauczyciela, lektora, ttumacza — 10 pkt.

Posiadanie certyfikatu eqzaminatora jezyka angielskiego wedtug STANAG 6001 —............... *
(zafaczyé do oferty jezeli posiada)

* zgodnie z punktacjg prosze wskazac¢ odpowiednio:
posiada certyfikat egzaminatora jezyka angielskiego wedtug STANAG 6001 — 20 pkt,
brak certyfikatu — 0 pkt.

Posiadanie zaswiadczenia z odbytego szkolenia z frazeologii |10tNiCZe] — .c.vvverunrnes *
(zalgczyc¢ do oferty jezeli posiada)

* zgodnie z punktacjg prosze wskazac odpowiednio:
posiada zaswiadczenie z odbytego szkolenia z frazeologii lotniczej — 30 pkt,
brak zaswiadczenia — 0 pkt.

Oswiadczam, ze posiadam wiedze, kwalifikacje i doswiadczenie niezbedne do wykonania czynno$ci
stanowigcych przedmiot zamowienia.

Oswiadczam, ze zaoferowana cena zawiera wszystkie koszty, jakie ponosi Zamawiajgcy
w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Termin realizacji zamoéwienia: 01.10.2021 r. — 30.09.2022 r.

D. OSWIADCZENIA DOTYCZACE TRESCI ZAPYTANIA

Oswiadczam, ze akceptuje w catosci tresci zawarte w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia
i formularzu ofertowym.

Oswiadczam, ze zapoznali$my sie z postanowieniami umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg ofertg, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.



Oswiadczam, ze wypehlitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO*
wobec o0so6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu
ubiegania sie o udzielenie zamdéwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.**

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z informacjami dotyczgcymi przetwarzania moich danych
osobowych przez Lotniczg Akademie Wojskowg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (zat. nr 2 do zapytania ofertowego).

(podpis i piecze¢ przedstawiciela/(lj) Wykonawcy)

* rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

** W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tre$ci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oSwiadczenia np. przez jego wykreslenie).



Zatgcznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW POSTEPOWAN O ZAMOWIENIE PUBLICZNE,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 130 000 Zt.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej ,RODO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lotnicza Akademia Wojskowa z siedzibg
w Deblinie przy ul. Dywizjonu 303 nr 35, kod pocztowy 08-521.

Administrator powotat Inspektora ochrony danych, nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania
danych osobowych w Lotniczej Akademii Wojskowej, z ktorym mozna skontaktowac sie za
posrednictwem adresu e-mail: iod@law.mil.pl.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procedur zwigzanych z udzielaniem
zamoéwien publicznych i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ziotych
réownowartosci kwoty 130 000 zi. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest
niezbedno$¢ podjecia dziatan w celu zawarcia i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).
Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego mogg by¢ osoby lub podmioty upowaznione
na podstawie odrebnych przepiséw prawa lub podmioty swiadczace na rzecz LAW ustugi, w zwigzku
z ktérymi uzyskujg one dostep do danych jako podmioty przetwarzajgce dane w imieniu
Administratora.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa z zastrzezeniem, ze podany okres przechowywania danych
moze ulec przedtuzeniu na czas zabezpieczenia roszczeh wynikajgcych z umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania
ich kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do usuniecia danych
osobowych, prawo do ograniczenia przetwarzania danych oraz prawo do wniesienia skargi do
Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przeniesienia
danych oraz prawo do wniesienia sprzeciwu przeciw przetwarzaniu danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu
0 zamowienia publiczne lub konkursie, ktérych wartos¢ nie przekracza kwoty wyrazonej w ztotych
réwnowartosci kwoty 130 000 zt oraz zawarcia i realizacji umowy w przypadku udzielenia
w/w zamowienia.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz do organizacji
miedzynarodowych.
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