LOTNICZA AKADEMIA WOJSKOWA

PION KANCLERZA _ .
Dziat Zaméwien Publicznych ' i
08-521 Deblin, ul. 2 Putku “Krakéw” nr 22 -A‘;'ézt;f;-gzn
tel. 261 519 685 BITWA WARSZAWSKA

Deblin,19 sierpnia 2020 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Lotnicza Akademia Wojskowa w Deblinie zaprasza do przedstawienia oferty cenowej na wykonanie

ustugi nadzoru i biezagcego doradztwa podatkowego.
W przypadku zainteresowania naszg propozycjg prosze o przestanie oferty cenowej wylgcznie
na formularzu Zamawiajgcego (zatgcznik nr 1).

POSTANOWIENIA OGOLNE

1.

© N gkrwN

Wszelkie informacje dostepne sg na stronie: http://bip.law.mil.pl zaktadka przetargi/niepodlegajgce
ustawie.

Opis przedmiotu zaméwienia zawiera zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego — formularz ofertowy.
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

Oferta musi by¢ podpisana.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofaé swojg oferte.

Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg o wyjasnienie tresci ogtoszenia
na adres e-mail: a.murawska@]law.mil.pl.

Zamawiajgcy odpowie na pismie na zadane pytanie, przesylajac tres¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim uczestnikom postepowania oraz zamiesci takg informacje na stronie internetowej
http://www.law.mil.pl pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia wptynie do
Zamawiajgcego nie poézniej niz do kohca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

10.W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze Zzgdaé od Wykonawcéw wyjasnien dotyczgcych

tresci ztozonych ofert.

. MIEJSCE | TERMIN SKLADANIA OFERT ORAZ INFORMACJE O WYNIKACH POSTEPOWANIA

1.

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Kancelarii Jawnej LAW w Deblinie (osobiscie,
pocztg lub kurierem) od poniedziatku do pigtku w godz. od 7:30 — 15:30,

Lotnicza Akademia Wojskowa

08-521 Deblin

ul. Dywizjonu 303 nr 35

Kancelaria Jawna pok. nr 116.
(Wjazd do Patacu Jabtonowskich mozliwy réwniez od strony os. Lotnisko, od ul. ptk. Pilota
Szczepana Scibiora) lub pocztg elektroniczng na adres e-mail: a.murawska@law.mil.pl.
Termin skiadania ofert uptywa dnia 27.08.2020 r., godz. 10:00.
Oferte skladang w formie papierowej nalezy zlozy¢é w zamknietej kopercie i oznakowac
w nastepujacy sposéb:



http://bip.law.mil.pl/
mailto:a.murawska@law.mil.pl
http://www.law.mil.pl/
mailto:a.murawska@law.mil.pl

Lotnicza Akademia Wojskowa
ul. Dywizjonu 303 nr 35
08 — 521 Deblin
»Oferta w postepowaniu na wykonanie ustugi
nadzoru i biezagcego doradztwa podatkowego.

Nie otwieraé przed dniem 27.08.2020 r. godz. 10:30.”
(Zamowienie do kwoty 30 000 euro)

o

oraz opatrzy¢ nazwg i doktadnym adresem Wykonawcy.

Oferty ztoZzone po terminie nie beda rozpatrywane.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni, liczgc od wyznaczonego terminu sktadania ofert.

Do oferty nalezy dotaczy¢:

1) wypetniony formularz ofertowy,

2) w przypadku podpisania oferty przez osobe niewymieniong w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy do oferty dotgczy¢é stosowne petnomocnictwo w oryginale
lub kopii po$wiadczonej notarialnie.

Osobg upowazniong do kontaktow z Wykonawcami jest:

w sprawach merytorycznych: Maria Trusiewicz, tel. 261 517 442,

Agata Wajerak, tel. 261 517 441;
w sprawach proceduralnych: Agnieszka Murawska, tel. 261 519 685.

. KRYTERIA WYBORU OFERTY

1.

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta zawierajgca najkorzystniejszy bilans punktéw

w kryteriach:

1) cena jednostkowa brutto za 1 godzine pracy (stawka podstawowa) — C;

2) doswiadczenie w obstudze uczelni publicznych (ilo$¢ uczelni w ostatnich dwoch latach — min. 2
(dwie) uczelnie publiczne) — D.

Powyzszym kryteriom Zamawiajgcy przypisat nastepujace znaczenie:

Kryterium Waga | Liczba Sposob oceny wg wzoru
y (%) | punktéw P ywg
Cena jednostkowa brutto za 1 godzine
Cena jednostkowa brutto pracy - najtanszej oferty
za 1 godzine pracy 60% 60 C= X 60 pkt
(stawka podstawowa) Cena jednostkowa brutto za 1 godzine
pracy - badanej oferty
llo&¢ uczelni publicznych
Doswiadczenie badanej oferty
w obstudze uczelni 40% 40 D= x 40 pkt
publicznych Najwieksza wykazana ilo$¢
uczelni sposréd badanych ofert
Minimum 2 (dwie) uczelnie publiczne w ostatnich
dwéch latach.
RAZEM 100% 100

Jezeli Wykonawca nie poda (nie wpisze) w formularzu ofertowym wykazu ustug wykonanych
w okresie ostatnich 2 lat, oferta otrzyma 0 pkt w kryterium ,,D” bez podstawiania do wzoru.

Zamawiajacy informuje, ze cena jednostkowa brutto za 1 godzine pracy (stawka podstawowa)
wskazana przez Wykonawcow w formularzu ofertowym stuzy do wyliczenia punktacji w celu
poréwnania ofert.



Ofertg najkorzystniejsza bedzie oferta z najwiekszg iloscig punktow, spetniajgca wymagania
Zamawiajgcego.

2. Przy wyliczaniu poszczegoélnych wartosci nalezy ograniczy¢ sie do dwdch miejsc po przecinku
na kazdym etapie wyliczenia ceny. W przypadku, gdy parametr miejsca tysiecznego jest ponizej 5,
to parametr setny pozostaje bez zmian, zas w przypadku, gdy parametr miejsca tysiecznego wynosi
5 i powyzej, to parametr setny zaokragla sie w gore.

3. Oferte na wykonanie ustugi mogg ztozy¢é podmioty majgce uprawnienia doradcy podatkowego.
Podmioty sktadajgce oferte powinny posiada¢ doswiadczenie w $wiadczeniu wyzej wymienionych
ustug uczelniom publicznym, na podstawie ilosci uczelni publicznych, w ktérych podmiot $wiadczy
statg ustuge doradztwa ryczattem w czasie dwoéch lat 2019-2020 (w uzupetnieniu ilosci godzin
stanowigcych ryczatt).

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich dwoch lat przed
uptywem terminu sktadania ofert $wiadczyt ustugi doradztwa podatkowego dla minimum dwdéch
uczelni publicznych.

Podmioty sktadajgce oferte powinny dysponowa¢ osobami posiadajgcymi kwalifikacje do realizacji
wyzej wymienionej ustugi, ktére bedg bezposrednio odpowiedzialne za realizowang ustuge.

Na zadanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest przedtozy¢ Zamawiajgcemu dokumenty
potwierdzajgce ww. wymagania.

IV. TERMIN REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Umowa obowigzuje od dnia zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.09.2020 r. i bedzie
zawarta na czas okreslony do 31.08.2021 r., albo do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy brutto,
w zaleznoéci od tego, ktére zdarzenie wystgpi pierwsze.

V. TERMIN PLATNOSCI

Wynagrodzenie z tytulu prawidlowej realizacji umowy zostanie zaptacone Wykonawcy przez
Zamawiajgcego po wykonaniu przez Wykonawce przedmiotu umowy, w terminie do 21 dni od daty
otrzymania prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury.

W zatgczeniu:

1. Formularz ofertowy (zatacznik nr 1),

2. Klauzula informacyjna (zatgcznik nr 2),

3. Wzo6r umowy (zatgcznik nr 3),

4. Zasady postepowania w kontaktach z Wykonawcami (zatgcznik nr 4).

Kanclerz

mgr Piotr Hojnacki



Zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

W odpowiedzi na zapytanie ofertowe Lotniczej Akademii Wojskowej w Deblinie na wykonanie ustugi
nadzoru i biezagcego doradztwa podatkowego przedktadamy niniejszg oferte.

A. DANE DOTYCZACE WYKONAWCY
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W przypadku wyboru mojej oferty jako najkorzystniejszej, osobg upowazniong do podpisania umowy jest:

B. SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Opis przedmiotu zamoéwienia
»Na ustuge doradztwa podatkowego”

Lotniczej Akademii Wojskowej w Deblinie

|. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Ustuga doradztwa obejmuje pomoc w zakresie podatku od towaréw i ustug, podatku dochodowego
od os6b prawnych oraz podatku dochodowego od oséb fizycznych, podatku od nieruchomosci oraz
podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych w zakresie:

— udzielanie porad w zakresie ogdlnej problematyki podatkowej,

— analize podatkowych aspektéw przedsiewzie¢ realizowanych przez Uczelnig,

— konsultacje ustne, telefoniczne i mailowe z zakresu prawa podatkowego,

— doradztwo podatkowe zwigzane z postepowaniami przed organami podatkowymi, organami
skarbowymi, sgdami administracyjnymi,

— przygotowanie pisemnych opinii z zakresu prawa podatkowego,

— opiniowanie uméw w aspekcie skutkéw podatkowych,

— pomoc w ustaleniu sposobu rozliczania podatku VAT w projektach dofinansowanych ze Zrédet
zewnetrznych,

— pomoc w wyliczaniu wspétczynnika oraz prewspoétczynnika odliczania podatku naliczonego,




— okreslenie mozliwosci skorzystania ze zwolnienia od podatku VAT przy wykonywaniu przez
uczelnie $wiadczen na rzecz podmiotéw zewnetrznych,
— pomoc w okreslaniu $wiadczen majgcych wptyw na wyliczenia tzw. Podatku
~hieruchomosciowego”.
2. Ustuga realizowana ryczaltem, 8 godzin miesiecznie, rozliczenie godzin kwartalnie (24 godz.
w kwartale).
3. Zamawiajgcy przewiduje okoto 10 godzin nadliczbowych rocznie.

WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

Oferte na wykonanie ustugi mogg ztozy¢ podmioty majgce uprawnienia doradcy podatkowego.
Podmioty sktadajace oferte powinny posiada¢ doswiadczenie w Swiadczeniu wyzej wymienionych ustug
uczelniom publicznym, na podstawie ilosci uczelni publicznych, w ktérych podmiot swiadczy statg
ustuge doradztwa ryczattem w czasie dwdch lat 2019-2020 (w uzupetnieniu ilosci godzin stanowigcych
ryczatt).

Warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich dwdch lat przed
uptywem terminu sktadania ofert $wiadczyt ustugi doradztwa podatkowego dla minimum dwéch uczelni
publicznych.

Podmioty skfadajgce oferte powinny dysponowa¢ osobami posiadajgcymi kwalifikacje do realizacji
wyzej wymienionej ustugi, ktére bedg bezposrednio odpowiedzialne za realizowang ustuge.

Ofertg najkorzystniejszg bedzie oferta z najwieksza iloscig punktéw, spetniajgcg wymagania
Zamawiajgcego.

. W FORMULARZU OFERTOWYM

1. Cena brutto (z VAT) za miesigc kalendarzowy.
2. Cena brutto ( z VAT) za 1 godzine nadliczbowa.
3. Umowa do maksymalnej wysoko$ci:
12miesiecy x cena za miesigc
10 godz. nadliczbowych x cena za godzine
4. Liste uczelni obstugiwanych w ciggu ostatnich dwdch lat.
5. Informacja o osobach, ktére bedg swiadczyty ustuge (doswiadczenie w obstudze).

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Wymagany termin realizacji ustugi: od daty zawarcia umowy, jednak nie wcze$niej niz od
01.09.2020 r. do 31.08.2021 r., albo do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy brutto,
w zaleznosci od tego, ktore zdarzenie wystapi pierwsze.

1.

CENA | INNE KRYTERIA

Po zapoznaniu sie z opisem przedmiotu zamoéwienia, oferujemy wykonanie zamoéwienia
po nastepujacej cenie za 1 (jedna) godzine pracy:

przy zatozeniu, ze ilos¢ godzin pracy Zleceniobiorcy nie bedzie przekraczata 8 godzin w kazdym
miesiacu _obowigzywania umowy obowigzywaé bedzie stawka godzinowa w_ wysokosci - stawka
podstawowa (60 minut godzina zegarowa):

Cena netto za 1 godzine .........ccc.coeeeinets PLN
VAT......... %
Cena brutto za 1 godzine ..................... PLN




WYNAGRODZENIE ZA JEDEN MIESIAC (w oparciu o stawke podstawowa):

. e | G Wartosé Kwota >
Lp. Nazwa prz_edmlotu Ilosc_: jednostkowa tt VAT VAT Wartos¢ brutto
p netto
zamowienia godzin netto (PLN) % (PLN) (PLN)
(PLN)
A B C D E=CxD F G=ExF H=E+G
Wynagrodzenie za jeden
miesigc
(przy zatozeniu, ze ilo$¢ godzin
pracy Zleceniobiorcy nie
bedzie przekraczata 8 godzin
1. | wkazdym miesigcu 8

obowigzywania umowy
obowigzywadé bedzie stawka
godzinowa - stawka
podstawowa

(60 minut godzina zegarowa)

e za czynnosci zrealizowane po przekroczeniu limitu godzinowego okreslonego powyzej obowigzywaé

bedzie stawka godzinowa w wysokosci — stawka za 1 godzine nadliczbowa (60 minut godzina

zegarowa):

MAKSYMALNA WARTOSC UMOWY:

Lp.

Nazwa przedmiotu
zamowienia

llos¢

Cena
jednostkowa
netto
(PLN)

Wartosc¢
netto
(PLN)

VAT
%

Kwota
VAT
(PLN)

Wartos¢
brutto
(PLN)

B

D

E=CxD

G=ExF

H=E+G

Wynagrodzenie
podstawowe

(w oparciu o
wynagrodzenie za jeden
miesigc)

12
miesiecy

Wynagrodzenie za
czynnosci zrealizowane
po przekroczeniu limitu
godzinowego okreslonego
powyzej obowigzywaé
bedzie stawka godzinowa
w wysokosci (60 minut
godzina zegarowa)

10
godzin

RAZEM

Cena brutto

163 03T 4T = PPN )-

Oswiadczam,

ze zaoferowana cena zawiera wszystkie koszty,

jakie _ponosi

Zamawiajacy

w przypadku wyboru niniejszej oferty.




Doswiadczenie: POSIADA / NIE POSIADA *

WYKAZ USLUG

WYKONANYCH W OKRESIE OSTATNICH 2 LAT
Skitadajgc oferte w zapytaniu o udzielenie zamodwienia publicznego na wykonanie ustugi nadzoru
i biezagcego doradztwa podatkowego oswiadczam, ze zrealizowatem/am w ciggu ostatnich 2 (dwdch)

lat nastepujgce zaméwienia:

Wartosé . L
. Termin realizaciji . .
. . C zamowienia Nazwa i adres uczelni
Lp. Opis przedmiotu zamoéwienia . .
brutto rozpoczecie | zakonczenie publiczne
(PLN) pocze
WYKAZ 0SOB
posiadajacych kwalifikacje, uprawnienia i doswiadczenie,
ktore beda swiadczyly ustuge
ey Doswiadczenie
L Imie i nazwisko Wyksztatcenie Kwalifikacje (lata pracy na
P ¢ y zawodowe pracy

stanowisku)

Na zagdanie Zamawiajgcego Wykonawca zobowigzany jest przediozy¢é Zamawiajgcemu dokumenty

potwierdzajgce ww. wymagania.




Termin realizacji zamowienia: od daty zawarcia umowy, jednak nie wczesniej niz od 01.09.2020 r.
do 31.08.2021 r., albo do wyczerpania maksymalnej wartosci umowy brutto, w zaleznosci od tego,
ktére zdarzenie wystapi pierwsze.

2. OSWIADCZENIA DOTYCZACE TRESCI ZAPYTANIA

Oswiadczam, ze akceptuje w catosci tresci zawarte w szczegdtowym opisie przedmiotu zamowienia
i formularzu ofertowym.
Zobowigzuje sie wykona¢ zamowienie zgodnie z formularzem ofertowym.

Oswiadczam, ze zapoznaliSmy sie z postanowieniami umowy i zobowigzujemy sie, w przypadku wyboru
naszej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszg oferta, w miejscu i terminie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze wypetnitem/am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO** wobec
os6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ubiegania sie
0 udzielenie zamowienia publicznego w niniejszym postepowaniu.***

Oswiadczam, iz zapoznatem/zapoznatam sie z informacjami dotyczacymi przetwarzania moich danych
osobowych przez Lotnicza Akademie Wojskowg w zwigzku z prowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego (zat. nr 2 do zapytania ofertowego).

(podpis i piecze¢ przedstawiciela/(li) Wykonawcy)

Zatgczniki do formularza ofertowego:

* niepotrzebne skreslic

** rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

*** W przypadku, gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezpos$rednio jego dotyczacych Ilub zachodzi
wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci o$wiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tres$ci oswiadczenia np. przez jego wykreSlenie).



Zatgcznik nr 2

KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
UCZESTNIKOW POSTEPOWAN O ZAMOWIENIE PUBLICZNE,
KTORYCH WARTOSC NIE PRZEKRACZA KWOTY 30 000 EURO

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzgdzenie o ochronie danych), dalej ,RODQO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Lotnicza Akademia Wojskowa z siedzibg w Deblinie
przy ul. Dywizjonu 303 nr 35, kod pocztowy 08-521.

. Administrator powotat Inspektora ochrony danych, nadzorujgcego prawidtowos¢ przetwarzania danych

osobowych w Lotniczej Akademii Wojskowej, z ktérym mozna skontaktowac sie za posrednictwem
adresu e-mail: iod@law.mil.pl.

. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu realizacji procedur zwigzanych z udzielaniem

zamoéwien publicznych i konkurséw, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych réwnowartosci
kwoty 30 000 euro. Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos$¢ podjecia
dziatan w celu zawarcia i wykonania umowy (art. 6 ust. 1 lit. b RODO).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych zawartych w dokumentach zwigzanych z postepowaniem
w sprawie udzielenia zamowienia publicznego mogg by¢ osoby lub podmioty upowaznione
na podstawie odrebnych przepiséw prawa lub podmioty swiadczgce na rzecz LAW ustugi, w zwigzku
z ktérymi uzyskujg one dostep do danych jako podmioty przetwarzajgce dane w imieniu Administratora.

. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych

w pkt. 3, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie
obowigzujgcego prawa z zastrzezeniem, ze podany okres przechowywania danych moze ulec
przedtuzeniu na czas zabezpieczenia roszczen wynikajgcych z umowy.

Przystuguje Pani/Panu prawo dostepu do dostepu do swoich danych osobowych oraz otrzymania ich
kopii, prawo do sprostowania (poprawiania) swoich danych, prawo do usunigcia danych osobowych,
prawo do ograniczenia przetwarzania danych oraz prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych. Nie przystuguje Pani/Panu prawo do przeniesienia danych oraz prawo
do wniesienia sprzeciwu przeciw przetwarzaniu danych.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, lecz niezbedne do wziecia udziatu w postepowaniu
0 zamowienia publiczne lub konkursie, ktérych warto$¢ nie przekracza kwoty wyrazonej w ziotych
réwnowartosci kwoty 30 000 euro oraz zawarcia i realizacji umowy w przypadku udzielenia
w/w zamowienia.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz do organizacji
miedzynarodowych.


mailto:iod@law.mil.pl

